
คู่มือส ำหรับประชำชน 

งำนที่ให้บริกำร : ขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้ำง 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ   กองช่ำง  เทศบำลต ำบลเขำเจียก 
 

ขอบเขตกำรใหบ้ริกำร 

 ประชาชนที่อาศัยในเขตพื้นที่ต าบลเขาเจียก 

สถำนที่/ช่องทำงให้บริกำร 

 กองช่าง  เทศบาลต าบลเขาเจียก 
 โทรศัพท์  074-670520 ต่อ 18 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

 วันจันทร์ ถึง วนัศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30 น. (ในวันเวลาราชการ) 

หลักเกณฑ์ และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 

 การขอหนังสือรับรองอาคาร แบ่งเป็น 2 แบบ ดังนี้ 
 1. หนังสือรับรองสิ่งปลูกสรา้ง เพื่อน าไปติดต่ออ าเภอในการออกบ้านเลขที่ 
 2. หนังสื่อรับรองสิ่งปลูกสร้าง เพื่อน าไปติดต่อธนาคาร, ส านักงานที่ดิน หรือหน่วยงานอ่ืน ๆ ใช้ประกอบใน
การขอสินเชื่อการโอนกรรมสิทธิ์, การซื้อ - ขาย และการประเมินที่ดิน  

ขั้นตอน, ระยะเวลำกำรใหบ้ริกำร และรำยกำรเอกสำรหรือหลักฐำนประกอบที่ต้องใช้  
 

หนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้ำง เพื่อน ำไปติดต่ออ ำเภอ 

 1. ประชาชนที่ประสงค์จะมาขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้าง เพื่อน าไปติดต่ออ าเภอขอทะเบียนบ้าน        
จะต้องไปติดต่อผู้ใหญ่บ้านในเขตพื้นที่ที่ก่อสร้างบ้าน เพื่อขอใบรับแจ้งเกี่ยวกับบ้าน (ท.ร.9) แล้วจึงน าเอกสารมายัง
เทศบาลต าบลเขาเจียก 
 2. ยื่นค าร้องขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้างพร้อมเอกสารที่เก่ียวข้องต่อเจ้าหน้าที่ 
 3. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าร้องขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้างพร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้องว่าครบถ้วน ถูกต้อง
หรือไม่ แล้วน าเอกสารไปตรวจสอบการช าระภาษี 
      กรณีที่ไม่ค้ำงช ำระภำษีและหลังจากตรวจสอบเอกสารถูกต้อง ครบถ้วน เจ้าหน้าที่จะไปตรวจบ้าน เพื่อ
ถ่ายภาพแนบประกอบค าร้องขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้าง 
      กรณีที่ค้ำงช ำระภำษีจะต้องท าการช าระภาษีให้ถูกต้อง ครบถ้วน และเรียบร้อยก่อนแล้วเจ้าหน้าที่จะ
ไปตรวจบ้าน เพื่อถ่ายภาพแนบประกอบค าร้องขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้าง 
 4. เสนอค าร้องขอรับรองสิ่งปลูกสร้างพร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้อง และออกหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้าง     ต่อ
ผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั้น เพื่อพิจารณาลงนามในหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้าง 
 5. ออกเลขหนังสือพร้อมประทับตรา เทศบาล ในหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้าง 
 6. แจ้งผู้ยื่นค าร้องให้มารับหนังสือรับรองอาคาร 

ระยะเวลำ 

 ไม่เกิน 45 วัน ท าการ นับตั้งแต่วันที่เจ้าหน้าที่ได้ค าร้องขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้างพร้อมเอกสารที่เก่ียวข้อง
ถูกต้อง ครบถ้วน 

 

 

 



-2- 

รำยกำรเอกสำรหรือหลักฐำนประกอบที่ต้องใช ้

 1. แบบค าขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้าง    จ านวน  1  ฉบับ 
 2. ส าเนาบัตรประชาชน      จ านวน  1  ฉบับ 
 3. ส าเนาทะเบียนบ้าน      จ านวน  1  ฉบับ 
 4. ส าเนาโฉนดที่ดนิ      จ านวน  1  ฉบับ 
 5. ส าเนาใบอนญุาตก่อสร้าง (อ.1)     จ านวน  1  ฉบับ 
 6. ใบมรณะบัตร (กรณีเจ้าของที่ดินเสียชวีิต)    จ านวน  1  ฉบับ 
 7. ค าสั่งศาลให้เป็นผู้จัดการมรดก (กรณีเจ้าของที่ดินเสียชีวิต)  จ านวน  1  ฉบับ 
 8. ใบรับแจ้งเก่ียวกับบ้าน (ท.ร.9)     จ านวน  1  ฉบับ 

หนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้ำง เพื่อน ำไปติดต่อธนำคำร, ส ำนักงำนที่ดิน หรือหน่วยงำนอื่น ๆ 

 1. ประชาชนที่ประสงค์จะมาขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้าง เพื่อน าไปติดต่อธนาคาร, ส านักงานที่ดิน หรือ
หน่วยงานอ่ืน ๆ หากก่อสร้างอาคารก่อน พ.ศ. 2555 จะต้องไปติดต่อผู้ใหญ่บ้านในเขตพื้นที่ที่ก่อสร้างบ้าน เพื่อขอ
หนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้างพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ  
 2. ให้ถ่ายภาพบ้าน 4 ด้าน (ด้านหน้า, ด้านหลัง, ด้านข้างซ้าย และด้านข้างขวา) และวัดขนาดความกว้างและ
ความยาวของตัวอาคาร  
 3. ยื่นค าร้องขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้างพร้อมเอกสารที่เก่ียวข้องต่อเจ้าหน้าที่ 
 4. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าร้องขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้างพร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้องว่าครบถ้วน ถูกต้อง
หรือไม่ แล้วน าเอกสารไปตรวจสอบการช าระภาษี 
      กรณีที่ไม่ค้ำงช ำระภำษีและหลังจากตรวจสอบเอกสารถูกต้อง ครบถ้วน จะด าเนินการออกหนังสือ
รับรองสิ่งปลูกสร้าง 
      กรณีที่ค้ำงช ำระภำษีจะต้องท าการช าระภาษีให้ครบถ้วน ถูกต้อง และเรียบร้อยก่อนจึงจะด าเนินการ
ออกหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้างได้ 
 5. เสนอค าร้องขอรับรองสิ่งปลูกสร้างพร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้อง และออกหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้าง  ต่อ
ผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั้น เพื่อพิจารณาลงนามในหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้าง 
 6. ออกเลขหนังสือพร้อมประทับตรา เทศบาล ในหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้าง 
 7. แจ้งผู้ยื่นค าร้องให้มารับหนังสือรับรองอาคาร 

ระยะเวลำ 

 ไม่เกิน 7 วัน ท าการ นับตั้งแต่วันที่เจ้าหน้าที่ได้ค าร้องขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้างพร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้อง
ถูกต้อง ครบถ้วน 

รำยกำรเอกสำรหรือหลักฐำนประกอบที่ต้องใช ้

 1. แบบค าขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้าง    จ านวน  1  ฉบับ 
 2. ส าเนาบัตรประชาชน      จ านวน  1  ฉบับ 
 3. ส าเนาทะเบียนบ้าน      จ านวน  1  ฉบับ 
 4. ส าเนาโฉนดที่ดนิ      จ านวน  1  ฉบับ 
 5. ใบมรณะบัตร (กรณีเจ้าของที่ดินเสียชวีิต)    จ านวน  1  ฉบับ 
 6. ค าสั่งศาลให้เป็นผู้จัดการมรดก (กรณีเจ้าของที่ดินเสียชีวิต)  จ านวน  1  ฉบับ 
 7. หนังสือรับรองจากผู้ใหญ่บ้าน (หากสร้างก่อนปี 2555)  จ านวน  1  ฉบับ 
 8. ส าเนาใบอนญุาตก่อสร้าง (อ.1) (หากสร้างหลังปี 2555)  จ านวน  1  ฉบับ 

9. ภาพถ่ายบ้าน 4 ด้าน (หนา้, หลัง, ซ้าย และขวา)   จ านวน  1  ฉบับ 

ค่ำธรรมเนียม 

 ไม่มีค่าธรรมเนียม 



แบบค ำร้องขอหนังสือรับรองปลูกสร้ำงอำคำร 
เพ่ือน ำไปตดิต่ออ ำเภอเมืองพทัลุง 

 
เขียนท่ี   ส ำนกังำนเทศบำลต ำบลเขำเจียก 

                      อ ำเภอเมืองพทัลุง  จงัหวดัพทัลุง 
 

                วนัท่ี..............เดือน...................................พ.ศ..................... 
 

เร่ือง   ขอหนงัสือรับรองปลูกสร้ำงอำคำร 
 

เรียน  นำยกเทศมนตรีต ำบลเขำเจียก 
 

  ขำ้พเจำ้...........................................................................      เจำ้ของอำคำร      ตวัแทนเจำ้ของอำคำร 
อยู่บำ้นเลขท่ี...................หมู่ท่ี.................ถนน...........................ซอย..............................ต ำบล...............................
อ ำเภอ.................................จงัหวดั............................โทร................................มีควำมประสงคจ์ะขอหนงัสือรับรอง
ปลูกสร้ำงอำคำรจำกเทศบำลต ำบลเขำเจียก  เพื่อน ำไปติดต่อกบัอ ำเภอเมืองพทัลุง  
  โดยไดป้ลูกสร้ำงอำคำร.............................................เพี่อใชเ้ป็น.......................................................
ขนำดกวำ้ง..................เมตร  ยำว...................เมตร  ณ  หมู่ท่ี.............ต  ำบลเขำเจียก  อ ำเภอเมืองพทัลุง  จงัหวดัพทัลุง  
ตำมเอกสำรสิทธ์       โฉนดท่ีดินเลขท่ี.........................      น.ส.3 เลขท่ี.....................      ส.ค. 1 เลขท่ี.........................       
     น.ส.ล. เลขท่ี..........................เล่มท่ี...............หนำ้ท่ี...............เลขท่ีดิน...................เน้ือท่ี...............ไร่....................
งำน............ตำรำงวำ จ ำนวน...........หลงั/คูหำ ท่ีดินอยูท่ี่หมู่ท่ี.............ต ำบลเขำเจียก อ ำเภอเมืองพทัลุง จงัหวดัพทัลุง 
 

  จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำด ำเนินกำรต่อไป 
 

                 ขอแสดงควำมนบัถือ 
 

 

 

 

     (ลงช่ือ)..............................................................ผูข้อหนงัสือรับรอง 
                             (...........................................................) 
 

 

 

 

 

 

 

 



ค ำร้องขอหนังสือรับรองส่ิงปลูกสร้ำงในที่ดนิ 

 
เขียนท่ี   ส ำนกังำนเทศบำลต ำบลเขำเจียก 

                         อ ำเภอเมืองพทัลุง  จงัหวดัพทัลุง 
 

                วนัท่ี..............เดือน...................................พ.ศ..................... 
 

เร่ือง   ขอหนงัสือรับรองส่ิงปลูกสร้ำง 

เรียน  นำยกเทศมนตรีต ำบลเขำเจียก 
 

  ขำ้พเจำ้........................................................................ เจำ้ของอำคำร   ตวัแทนเจำ้ของอำคำร 
อยูบ่ำ้นเลขท่ี................หมู่ท่ี............ถนน................................ซอย..............................ต  ำบล.................................
อ ำเภอ.................................จงัหวดั............................เบอร์โทรศพัท์........ ............................... มีควำมประสงค์จะ               
ขอหนังสือรับรองส่ิงปลูกสร้ำงอำคำรในท่ีดิน จำกส ำนักงำนเทศบำลต ำบลเขำเจียก  เพื่อน ำไปติดต่อกับ
...................................................................................................................................................................................... 
  โดยส่ิงปลูกสร้ำงเป็นอำคำร........................................เพี่อใช้เป็น................................................ .
ขนำดกวำ้ง................เมตร ยำว.................เมตร ณ บำ้นเลขท่ี.............หมู่ท่ี............ต  ำบลเขำเจียก  อ ำเภอเมืองพทัลุง  
จงัหวดัพทัลุง ตำมเอกสำรสิทธ์   โฉนดท่ีดินเลขท่ี...................................  น.ส.3 เลขท่ี............................... 
 ส.ค. 1 เลขท่ี................. น.ส.ล. เลขท่ี.....................เล่มท่ี..................หนำ้ท่ี.................เลขท่ีดิน......................                 
เน้ือท่ี...............ไร่............... งำน............ตำรำงวำ  จ  ำนวน...........หลงั/คูหำ  
 

  จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำด ำเนินกำรต่อไป 
 

                 ขอแสดงควำมนบัถือ 
 
 

 

     (ลงช่ือ)..............................................................ผูข้อหนงัสือรับรอง 
                             (...........................................................) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 
 
 

  
 
 

           ที่ท ำกำรผู้ใหญ่บ้ำนหมู่ที่……..ต ำบลเขำเจียก 
           อ ำเภอเมืองพัทลุง  พท  ๙๓๐๐๐ 

 

                                                         วันที่...........เดือน..............................พ.ศ. ............... 

เรื่อง    รับรองปลูกสร้ำงอำคำร     

เรียน    นำยกเทศมนตรีต ำบลเขำเจียก  

ด้วยข้ำพเจ้ำ........................................................ต ำแหน่ง ผู้ใหญ่บ้ำนหมู่ที่ ........ต ำบลเขำเจียก  
อ ำเภอเมืองพัทลุง จังหวัดพัทลุง ขอรับรองว่ำอำคำร..........................ขนำดกว้ำง............ .....เมตร ยำว...............เมตร 
จ ำนวน.............หลัง เพ่ือใช้เป็น...........................ของ...............................................อยู่บ้ำนเลขท่ี .............หมู่ท่ี........... 
ต ำบลเขำเจียก อ ำเภอเมืองพัทลุง จังหวัดพัทลุง ได้ท ำกำรก่อสร้ำงอำคำร บนโฉนดที่ดินเลขที่....................ซึ่งเป็น
กรรมสิทธิ์ของ...............................................และ ได้ท ำกำรก่อสร้ำงเสร็จเมื่อปี พ.ศ.....................ก่อนมีกำ รบังคับใช้ 
พรบ.ควบคุมอำคำร พ.ศ. 2522 ในเขตเทศบำลต ำบลเขำเจียก (ลงวันที่ 18 กรกฎำคม 2555 โดยมีผลบังคับใช้ใน
วันที่ 19 กรกฎำคม 2555) จริง 

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบ 

     ขอแสดงควำมนับถือ 

 
     (..........................................) 
                                                ผู้ใหญ่บ้ำนหมู่ที่......ต ำบลเขำเจียก 
  

  
 
 

  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ  ผู้ใหญ่บ้ำนจะต้องแนบบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำที่ของรัฐมำด้วยทุกครั้ง 



คู่มือส ำหรับประชำชน 

งำนที่ให้บริกำร : ขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ   กองช่ำง  เทศบำลต ำบลเขำเจียก 
 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

 ประชาชนที่อาศัยในเขตพ้ืนที่ต าบลเขาเจียก 

สถำนที่/ช่องทำงให้บริกำร 

 กองช่าง  เทศบาลต าบลเขาเจียก 
 โทรศัพท์  074-670520 ตอ่ 18 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

 วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30 น. (ในวันเวลาราชการ) 

หลักเกณฑ์ และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 

 การก่อสร้าง การดัดแปลง การรื้อถอน เคลื่อนย้าย และการใช้สอยอาคารภายในอยู่ในพ้ืนที่ของเทศบาล
ต าบลเขาเจียก และอยู่ในเขตกฎหมายควบคุมแห่ง พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ แก้ไขเพ่ิมเติมตาม พ.ร.บ. 
ควบคุมอาคาร (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๓๕ (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๔๓ และพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติ
ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 ในเขตเทศบาลต าบลเขาเจียก ลงวันที่ 18 กรกฎาคม 2555 โดยให้มีผลบังคับใช้ใน
วันที่ 19 กรกฎาคม 2555 จะต้องได้รับอนุญาตจากเทศบาลต าบลเขาเจียกเสียก่อน จึงจะด าเนินการได้ ทั้งนี้
เนื่องจากเทศบาลต าบลเขาเจียกมีหน้าที่ควบคุมเพ่ือประโยชน์แห่งความมั่นคง แข็งแรง ความปลอดภัย                     
การป้องกันอัคคีภัย การผังเมือง การสถาปัตยกรรม และการอ านวยความสะดวกในการจราจร เพ่ือประโยชน์ของผู้
อยู่อาศัยในอาคาร 

ขั้นตอน, ระยะเวลำกำรให้บริกำร และรำยกำรเอกสำรหรือหลักฐำนประกอบท่ีต้องใช้  
 

ขั้นตอนกำรด ำเนินกำร 

 1. ประชาชนยื่นค าร้องขออนุญาตก่อสร้างอาคารพร้อมด้วยเอกสารที่เก่ียวข้องต่อเจ้าหน้าที่ 
 2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าร้องขออนุญาตก่อสร้างอาคารพร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้องว่าครบถ้วน ถูกต้อง
หรือไม ่แล้วน าเอกสารไปตรวจสอบการช าระภาษี 
      กรณีที่ไม่ค้ำงช ำระภำษีและหลังจากตรวจสอบเอกสารถูกต้อง ครบถ้วน เจ้าหน้าที่จะไปตรวจสอบ
บริเวณบ้าน เพ่ือถ่ายภาพแนบประกอบค าร้องขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
      กรณีที่ค้ำงช ำระภำษีจะต้องท าการช าระภาษีให้ถูกต้อง ครบถ้วน และเรียบร้อยก่อนแล้ว
เจ้าหน้าที่จะไปตรวจสอบบริเวณบ้าน เพ่ือถ่ายภาพแนบประกอบค าร้องขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
 4. เสนอค าร้องขออนุญาตก่อสร้างอาคารพร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้อง และออกหนังสือส่งแจ้งการออก
ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร, ใบอนุญาตก่อสร้าง (อ.1) ต่อผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั้น เพ่ือพิจารณาลงนาม 
 5. ออกเลขหนังสือแจ้งการออกใบอนุญาตก่อสร้างอาคารและประทับตรา เทศบาล ในใบอนุญาต
ก่อสร้าง (อ.1)      
 6. แจ้งผู้ยื่นค าร้องให้มารับหนังสือรับรองอาคาร 

ระยะเวลำ 

 ไม่เกิน 45 วัน ท าการ นับตั้งแต่วันที่เจ้าหน้าที่ได้ค าร้องขออนุญาตก่อสร้างอาคารพร้อมเอกสาร                   
ที่เก่ียวข้องถูกต้อง ครบถ้วน 
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รำยกำรเอกสำรหรือหลักฐำนประกอบที่ต้องใช้ 

 1. แบบค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (ข.1)    จ านวน  1  ชุด 
 2. ส าเนาบัตรประชาชน      จ านวน  1  ฉบับ 
 3. ส าเนาทะเบียนบ้าน      จ านวน  1  ฉบับ 
 4. ส าเนาโฉนดที่ดิน      จ านวน  1  ฉบับ 
 5. แบบแปลนก่อสร้าง       จ านวน  3  ชุด 
 6. หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจพร้อมติดอากรแสตมป์) จ านวน  1  ฉบับ 
กรณีสร้ำงในที่ของบุคคลอ่ืน  
 7. หนงัสือยินยอมเจ้าของที่ดิน     จ านวน  1  ฉบับ 

8. ส าเนาบัตรประชาชน ผู้ถือกรรมสิทธิ์ที่ดิน   จ านวน  1  ฉบับ   
 9. ส าเนาทะเบียนบ้าน ผู้ถือกรรมสิทธิ์ที่ดิน    จ านวน  1  ฉบับ  
กรณีตกลงก่อสร้ำง/ดัดแปลงอำคำรโดยวิธีท ำผนังร่วมกันกับบุคคลอ่ืน 
 10. บันทึกข้อตกลงการท าผนังร่วม    จ านวน  1  ฉบับ  

ค่ำธรรมเนียม 

 ข้อ 1 ค่ำธรรมเนียมกำรออกใบอนุญำต  
         1. อาคารที่ใช้เพ่ือการอยู่อาศัยไม่เกิน 2 ชั้น และมีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันร่วมกันไม่เกิน 150 ตร.ม.
หรืออาคารที่ใช้เพ่ือเก็บผลิตผลทางการเกษตรที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันร่วมกันไม่เกิน 100 ตร.ม. หรืออาคาร
เพ่ือการเลี้ยงสัตว์ที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 100 ตร.ม. หรือรั้ว ก าแพง หรือประตูที่เป็นอาคาร
ตามที่กฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 

 - ค่ำธรรมเนียมกำรออกใบอนุญำต 
        1. ใบอนุญาตก่อสร้าง     ฉบับละ  20  บาท 
        2. ใบอนุญาตดัดแปลง    ฉบับละ  10  บาท 
        3. ใบอนุญาตรื้อถอน     ฉบับละ  10  บาท 
        4. ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย    ฉบับละ  10  บาท 
        5. ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้    ฉบับละ  20  บาท 
        6. ใบแทนใบอนุญาต     ฉบับละ    5  บาท 
 2. อาคารอ่ืนนอกจากอาคารตามข้อ 1 

 - ค่ำธรรมเนียมกำรออกใบอนุญำต 
        1. ใบอนุญาตก่อสร้าง     ฉบับละ  200  บาท 
        2. ใบอนุญาตดัดแปลง    ฉบับละ  100  บาท 
        3. ใบอนุญาตรื้อถอน     ฉบับละ    50  บาท 
        4. ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย    ฉบับละ    50  บาท 
        5. ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้    ฉบับละ  200  บาท 
        6. ใบรับรอง      ฉบับละ  100  บาท 
        7. ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง  ฉบับละ    10  บาท 

 ข้อ 2 ค่ำธรรมเนียมกำรต่ออำยุใบอนุญำต  
        1. ใบอนุญาตก่อสร้าง     ฉบับละ  20  บาท 
        2. ใบอนุญาตดัดแปลง    ฉบับละ  10  บาท 
        3. ใบอนุญาตรื้อถอน     ฉบับละ  10  บาท 
        4. ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย    ฉบับละ  10  บาท 
 



 เทศบาลต าบลเขาเจียก 
รายการหลกัฐานต่าง ๆ ในการขออนุญาตปลูกสร้างอาคาร  ต่อเติม  ดัดแปลงอาคาร 

 
ของ......................................……………….………………………………………………….…………. 

ลกัษณะอาคาร………………………….…………ปลูกสร้างในโฉนดท่ีดิน……………..……….................. 
 

ใบหลกัฐาน จ านวน หมายเหตุ 
1. ค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร   แบบ ข 1 
2. ส าเนาบตัรประชาชน 
3. ส าเนาทะเบียนบา้น 
4. หลกัฐานท่ีดิน (โฉนด,น.ส.3 ก ,น.ส. 3 , ส.ค.1 ) 
5. หนงัสือยนิยอมก่อสร้างในท่ีดิน 
6. บนัทึกขอ้ตกลงการท าผนงัร่วม 
7. หนงัสือมอบอ านาจ 
8. หนงัสือรับรองผูป้ระกอบวชิาชีพสถาปัตยกรรม 
9. หนงัสือรับรองผูป้ระกอบวชิาชีพวศิวกรรม 
10. รายการค านวณ 
11. หนงัสือควบคุมงานวศิวกร หรือสถาปนิก 
12. แบบก่อสร้าง 3  ชุด ๆ  ละ …………….แผน่ 
13. ผงับริเวณ , ผงัสังเขป 
14. หนงัสือรับรองบริษทัหรือหา้งหุน้ส่วนจ ากดั (กรณีเป็น    

นิติบุคคล) 
15. อ่ืน ๆ   

1 ชุด  
1 ชุด 
1 ชุด 
1 ชุด 
1  ชุด 

 
 
 
 
 
 

3 ชุด 
3 ชุด 

( 3 แผน่) 
 
 
ส าเนาหนา้หลงัเท่าตน้ฉบบั 
กรณีเป็นท่ีดินของผูอ่ื้น 
 
กรณีรับมอบอ านาจจาก
เจา้ของอาคาร 
 
 

 
 
   ลงช่ือ……………………………………..ผูข้ออนุญาต 
              (………..............................…….) 
 
    

   ลงช่ือ..........................................................ผูรั้บค าร้อง 
              (…………….………….……….) 
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แบบ  ข 1 

ค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร             เลขรับท่ี…………..…………….. 
ดัดแปลงอาคาร หรือร้ือถอนอาคาร              วนัท่ี…………………..………… 
                ลงช่ือ………………….ผูรั้บค าขอ 
 

                                                                                          เขียนท่ี…………………………………………………. 
 

       วนัท่ี……….เดือน…………………………พ.ศ……….….. 
 

 ขา้พเจา้………………………………………………..….เจา้ของอาคาร/ ตวัแทนเจา้ของอาคาร 
               เป็นบุคคลธรรมดาอยูบ่า้นเลขท่ี……ตรอก/ซอย……………ถนน…..........................................หมู่ท่ี…..…
ต าบล/แขวง……….…...….......อ าเภอ/เขต…….........………..จงัหวดั…….....….…….... โทรศพัท.์................................. 
  เป็นนิติบุคคลประเภท…….........……........……………….จดทะเบียนเม่ือ…………………….………….. 
เลขทะเบียน…………..………..................ส านกังานตั้งอยูเ่ลขท่ี…..........……ตรอก/ซอย………...........…….…………  
ถนน…………………หมู่ท่ี……ต าบล/แขวง….....………….อ าเภอ/เขต……….....…….….จงัหวดั……..……………
โทรศพัท ์..................................โดย……............………………...………..ผูมี้อ านาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผูข้ออนุญาต  
อยูบ่า้นเลขท่ี………………..ตรอก/ซอย…….………………….ถนน……............…………........……….หมู่ที............. 
ต าบล/แขวง……………...……………อ าเภอ/เขต…………….....……………จงัหวดั……....………………………… 
 ขอยืน่ค าขอรับใบอนุญาต……………..........................……………………..ต่อเจา้พนกังานทอ้งถ่ินดงัต่อไปน้ี   
 ขอ้  1.  ท าการก่อสร้างอาคาร / ดดัแปลงอาคาร / ร้ือถอนอาคาร   ท่ีบา้นเลขท่ี………............……….………… 
ตรอก/ซอย……..……..…..ถนน…………………....….............……….หมู่ท่ี………ต าบล/แขวง…….....…………....... 
อ าเภอ/เขต………….…………จงัหวดั………..…………โดย………..........…………………………………………… 
เป็นเจา้ของอาคารในโฉนดท่ีดิน /น.ส.3 / ส.ค. 1. เลขท่ี……..…………………………………………………..เป็นท่ีดิน
ของ………………………………..........................……………………………………………………………………... 
 ขอ้  2.  เป็นอาคาร 
 1. ชนิด…………......….……………………จ านวน………………เพื่อใชเ้ป็น….....………………………….
โดยมีท่ีจอดรถ กลบัรถและทางเขา้ออกของรถ จ านวน…….…………..คนั 
 2. ชนิด……………........……………………จ านวน………..……เพื่อใชเ้ป็น…….......……………………….
โดยมีท่ีจอดรถ กลบัรถและทางเขา้ออกของรถ จ านวน……….………..คนั 
 3. ชนิด….....………………………………จ านวน……....………เพื่อใชเ้ป็น………......……………………. 
โดยมีท่ีจอดรถ กลบัรถและทางเขา้ออกของรถ จ านวน….……………..คนั 
 ตามแผนผงับริเวณแบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการค านวณท่ีแนบพร้อมน้ี 
 ขอ้  3.  มี …………………..........................…………………....................................…...……เป็นผูค้วบคุมงาน 
             มี………………………….............….....................………………………….เป็นผูอ้อกแบบและค านวณ 
 ขอ้  4.  ก าหนดแลว้เสร็จใน……………..วนั นบัตั้งแต่วนัท่ีไดรั้บอนุญาต 
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 ขอ้  5.   พร้อมค าขอน้ี ขา้พเจา้ไดแ้นบเอกสารหลกัฐานต่าง ๆ มาดว้ยแลว้    คือ 
(1) แผนผงับริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน    จ  านวน……......................………..ชุด 

ชุดละ…………………….แผน่ 
  (2)  รายการค านวณ  1   ชุด   จ  านวน… …........………..แผน่  (กรณีท่ีเป็นอาคารสาธารณะอาคารพิเศษ 
หรืออาคารท่ีก่อสร้างดว้ยวสัดุถาวร และวตัถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 

(3) หนงัสือแสดงความเป็นตวัแทนเจา้ของอาคาร (กรณีท่ีเป็นตวัแทนเจา้ของอาคารเป็นผูข้ออนุญาต)                                                                                                                                                                  
(4) ส าเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียน วตัถุประสงค ์และผูมี้อ านาจลงช่ือแทน      นิติบุคคลผูข้อ

อนุญาตท่ีออกใหไ้ม่เกิน  6  เดือน (กรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผูข้ออนุญาต) 
(5) หนงัสือแสดงวา่เป็นผูจ้ดัการหรือผูแ้ทน ซ่ึงเป็นด าเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผูข้อ

อนุญาต) 
(6) หนงัสือแสดงความยนิยอม   และรับรองของผูอ้อกแบบ และรายการค านวณอาคาร

จ านวน……………………ฉบบั พร้อมทั้งส าเนาใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชีพวศิวกรรมควบคุม หรือวชิา
สถาปัตยกรรมควบคุม จ านวน……………………ฉบบั (กรณีเป็นอาคารท่ีลกัษณะ ขนาด อยูใ่นประเภทเป็นวชิาชีพ
วศิวกรรมควบคุม หรือวชิาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม แลว้แต่กรณี) 

(7) ส าเนาหรือภาพถ่ายโฉนดท่ีดิน เลขท่ี /น.ส. 3 เลขท่ี / ส.ค. 1 เลขท่ี …........................……………. 
จ านวน………………ฉบบั หรือหนงัสือยนิยอมของเจา้ของท่ีดิน    จ  านวน………………………ฉบบั 

(8) หนงัสือแสดงความยนิยอมของผูค้วบคุมงาน ตามขอ้ 3  จ  านวน……..………ฉบบั 
(9) ส าเนา หรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชีพวศิวกรรมควบคุม หรือวชิาชีพสถาปัตยกรรม

ควบคุมของผูค้วบคุมงาน จ านวน………………….ฉบบั (เฉพาะกรณีท่ีเป็นอาคารลกัษณะ ขนาด อยูใ่นประเภทเป็น
วชิาชีพวศิวกรรมควบคุม หรือวชิาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม แลว้แต่กรณี) 

(10)  เอกสารอ่ืน ๆ (ถา้มี) 
……………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………… 
   

     
      ลงช่ือ………………………………..ผูข้ออนุญาต 

           (………………………………..) 
 

หมายเหตุ  1. ขอ้ความใดท่ีไม่ใชใ้หขี้ด 
                 2. ใส่เคร่ืองหมาย   ในช่องหนา้ขอ้ความท่ีตอ้งการ 
 

 
 



-3- 
 

หมายเหตุของเจ้าหน้าที ่
 
 จะตอ้งแจง้ใหผู้ข้ออนุญาตทราบวา่ จะอนุญาต หรือไม่อนุญาต หรือขยายเวลา ภายในวนัท่ี…………….
เดือน……………………………….พ.ศ……………… 
 
 ผูข้ออนุญาตไดช้ าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต………………..……………เป็นเงิน……........………..….บาท  
และค่าธรรมเนียมในการตรวจสอบแบบแปลน……..........................……........…...เป็นเงิน……....…….บาท …...สตางค ์ 
รวมทั้งส้ินเป็นเงิน…………………………บาท……………สตางค ์ (…………..............……………………………….) 
ตามในเสร็จรับเงินเล่มท่ี….....…...เลขท่ี……...….ลงวนัท่ี……………..เดือน…………........………..พ.ศ……………… 
 

 ออกใบอนุญาตแลว้ เล่มท่ี……...….ฉบบัท่ี…...……ลงวนัท่ี……….เดือน………..…......……..พ.ศ…….....….... 
 
 
      (ลายมือช่ือ)………………………………… 
       ต  าแหน่ง…………………………………… 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



ค าร้องขอตรวจผงับริเวณก่อสร้างอาคาร 
 

                                                                                                   เขียนท่ี…………………………………………………. 
           วนัท่ี……….เดือน…………………………พ.ศ……….….. 
 

 ขา้พเจา้…………………………….....……………..….อาย.ุ..............ปี   ตั้งบา้นเรือนอยูบ่า้นเลขท่ี.......................... 
หมู่ท่ี..........ถนน..................................................……ตรอก/ซอย………........…………ต าบล/แขวง……..………......………
อ าเภอ/เขต…………………....………..จงัหวดั……..….…………………..   ไดย้ื่นเร่ืองราวขออนุญาตปลูกสร้างอาคารชนิด
.......................................................................................................................................จ านวน..................................คูหา/หลงั 
ท่ีถนน.............................................................................................ใกลก้บั................................................................................. 
 จึงขอใหเ้จา้หนา้ท่ีไปตรวจสอบผงับริเวณท่ีจะท าการก่อสร้างใหด้ว้ย 

ขอแสดงความนบัถือ 
 

(………………………………….) 
นดัตรวจวนัท่ี...................เดือน................................................พ.ศ........................เวลา..............................น. 

 
        (ลงช่ือ)..............................................ผูน้ดั 

            (.............................................) 
              ต าแหน่ง........................................................... 
.......................................................................................................................................................................................................... 

ค าร้องขอตรวจผงับริเวณก่อสร้างอาคาร 
                                                                                                    เขียนท่ี…………………………………………………. 
            วนัท่ี……….เดือน…………………………พ.ศ……….….. 
 

 ขา้พเจา้…………………………………………..….อาย.ุ..............ปี   ตั้งบา้นเรือนอยูบ่า้นเลขท่ี........................ 
หมู่ท่ี.......ถนน......................................................……ตรอก/ซอย………........…………ต าบล/แขวง………..……......………
อ าเภอ/เขต……..……………....………..จงัหวดั……..………………...………..ไดย้ื่นเร่ืองราวขออนุญาตปลูกสร้างอาคารชนิด
............................................................................................................................................จ านวน................................คูหา/หลงั 
ท่ีถนน.............................................................................................ใกลก้บั................................................................................. 
 จึงขอใหเ้จา้หนา้ท่ีไปตรวจสอบผงับริเวณท่ีจะท าการก่อสร้างใหด้ว้ย 

ขอแสดงความนบัถือ 
 

(………………………………….) 
นดัตรวจวนัท่ี...................เดือน................................................พ.ศ........................เวลา..........................น. 

 
(ลงช่ือ)................................................ผูน้ดั 

   (.............................................) 
         ต าแหน่ง........................................................ 

 



หนังสือยนิยอม 
 

                                                                                         เขียนท่ี…………………………………………………. 
 

      วนัท่ี……….เดือน…………………………พ.ศ……….….. 
 

 ขา้พเจา้…………………………………………....….………………..….เจา้ของอาคาร/ ตวัแทนเจา้ของอาคาร 
อยูบ่า้นเลขท่ี…….....…หมู่ท่ี................ตรอก/ซอย……………………..……ถนน……..................………….…………. 
ต าบล/แขวง………................…….………อ าเภอ/เขต………….………..………..จงัหวดั……..…………….………….. 
ไดข้ออนุญาตก่อสร้างอาคาร............................................................................. ณ หมู่ท่ี.................................ต าบลเขาเจียก 
มี...................................................................................................................................................เป็นผูค้วบคุมงานและมี
............................................................................................................................เป็นผูอ้อกแบบและค านวณ 
 ขณะมาขออนุญาต  อาคารดงักล่าวไดท้  าการก่อสร้าง/ดดัแปลง/ร้ือถอน ไปแลว้ประมาณ.................%  ถา้ท าการ
ก่อสร้าง/ดดัแปลง/ร้ือถอนผดิ พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522, พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร  (ฉบบัท่ี  2)  พ.ศ. 2535 กฎกระทรวง
ระเบียบขอ้บงัคบัต่าง ๆ และเทศบญัญติัต าบลเขาเจียก เร่ือง ก าหนดบริเวณห้ามก่อสร้าง ดดัแปลง หรือเปล่ียนการใชอ้าคาร
บางชนิด หรือบางประเภท  ในทอ้งท่ีเทศบาลต าบลเขาเจียก  พ.ศ.2556 และถา้อาคารเกิดช ารุดเสียหายไม่ว่าดว้ยสาเหตุใด ๆ 
หรือท าให้อาคารหรือส่ิงปลูกสร้างบริเวณติดกัน หรือใกล้เคียงกัน ได้รับความเสียหายอนัเกิดจากการกระท าดงักล่าว 
เจา้หนา้ท่ีเทศบาล ไม่มีส่วนรับผดิชอบและใหถื้อวา่เป็นความผดิพลาดของเจา้ของอาคารดงักล่าวเองทั้งส้ิน 
 จึงท าหนงัสือฉบบัน้ีไวเ้ป็นส าคญั 
 
    (ลงช่ือ)...........................................................ผูข้ออนุญาต 
               (..........................................................) 
 
 
    (ลงช่ือ)...........................................................พยาน 
               (..........................................................) 
 
 
    (ลงช่ือ)...........................................................พยาน 
               (..........................................................) 
 

 
 

 
 
 



บันทกึข้อตกลง 
ระหวา่ง 

(นาย, นาง, นางสาว)................................................................................................................ผูข้ออนุญาตปลูกสร้างอาคาร 
กบั 

เทศบาลต าบลเขาเจียก 
 

เขียนท่ี................................................................... 
วนัท่ี..............เดือน............................พ.ศ. ...................... 

ขา้พเจา้..............................................................อาย ุ.....................ปี  เช้ือชาติ......................สัญชาติ.........................
ตั้งบา้นเรือนอยูท่ี่บา้นเลขท่ี...................หมู่ท่ี...........ถนน........................................................ตรอก/ซอย..............................
ต าบล.....................................................อ  าเภอ.............................................จงัหวดั............................................................... 
ขา้พเจา้เป็นผูรั้บมอบอ านาจจาก.....................................................................ตามหนงัสือมอบอ านาจลงวนัท่ี........................
เดือน................................... พ.ศ. ........................ขอบนัทึกตกลงไวใ้หต่้อเทศบาลต าบลเขาเจียก ดงัน้ี 
 ขอ้ 1. ในการปลูกสร้างอาคารของขา้พเจา้น้ี  ไม่ว่ากรณีใดๆ ถา้หากอาคารหรือส่ิงปลูกสร้างบริเวณติดกนั หรือ
ใกล้เคียงกนัเกิดการทรุดพงั  หรือได้รับความเสียหายอนัเกิดจากสาเหตุการกระท าของลูกจา้งก็ดี ของผูรั้บจา้งเหมาก็ดี    
จากผูอ้าศยัในอาคาร   หรือของขา้พเจา้ก็ดี    ขา้พเจา้ขอรับผดิชอบชดใชค้่าเสียหายท่ีเกิดข้ึนทุกกรณี 
 ขอ้ 2. ในขณะก่อสร้าง  ขา้พเจา้จะท าการโดยใชค้วามระมดัระวงั  หากสงสัยวิธีการปฏิบติัขา้พเจา้ตอ้งให้วิศวกร
เป็นผูค้  านวณโครงสร้าง  และเป็นผูก้  าหนดวธีิการปฏิบติัในขณะก่อสร้าง 
 บนัทึกน้ี  ไดท้  าข้ึนสองฉบบัโดยมีขอ้ความตรงกนั ผูข้ออนุญาตถือไว ้ 1  ฉบบั เก็บไวท่ี้เทศบาลต าบลเขาเจียก  1  ฉบบั 
  
                                      (ลงช่ือ).................................................................ผูข้ออนุญาต 
                                                            (...................................................) 

 
                                    (ลงช่ือ)................................................................. 
                                                                         (นายถาวร  หนูฤทธ์ิ) 
                              รองนายกเทศมนตรี  ปฏิบติัราชการแทน 
                                     นายกเทศมนตรีต าบลเขาเจียก 
 
                                     (ลงช่ือ).................................................................พยาน         
                                                                     (นายเพียรชยั  เสวตโสธร) 
                                      ปลดัเทศบาล 
 
                                   (ลงช่ือ)...............................................................พยาน         
                                                                                (นายนิตย ์ หมวดอินทอง) 
                                  ผูอ้  านวยการกองช่าง 
 



บันทกึข้อตกลง 
ระหวา่ง 

(นาย , นาง , นางสาว)................................................................................................ผูข้ออนุญาตปลูกสร้างอาคาร 
กบั 

เทศบาลต าบลเขาเจียก 
 

เขียนท่ี................................................................... 
วนัท่ี..............เดือน............................พ.ศ. ...................... 

ขา้พเจา้..............................................................อาย ุ..................ปี  เช้ือชาติ......................สัญชาติ.........................
ตั้งบา้นเรือนอยูท่ี่บา้นเลขท่ี...................หมู่ท่ี...........ถนน........................................................ตรอก/ซอย..............................
ต าบล................................อ าเภอ................................จงัหวดั..................................... 
ขา้พเจา้เป็นผูรั้บมอบอ านาจจาก.....................................................................ตามหนงัสือมอบอ านาจลงวนัท่ี........................
เดือน................................... พ.ศ. ........................ขอบนัทึกตกลงไวใ้หต่้อเทศบาลต าบลเขาเจียกดงัน้ี 
 ขอ้ 1.   ในการปลูกสร้างอาคารของขา้พเจา้น้ี  ไม่วา่กรณีใดๆ ถา้หากอาคารหรือส่ิงปลูกสร้างบริเวณติดกนั  หรือ
ใกล้เคียงกนัเกิดการทรุดพงั  หรือได้รับความเสียหายอนัเกิดจากสาเหตุการกระท าของลูกจา้งก็ดี ของผูรั้บจา้งเหมาก็ดี    
จากผูอ้าศยัในอาคาร   หรือของขา้พเจา้ก็ดี    ขา้พเจา้ขอรับผดิชอบชดใชค้่าเสียหายท่ีเกิดข้ึนทุกกรณี 
 ขอ้ 2.   ในขณะก่อสร้าง  ขา้พเจา้จะท าการโดยใชค้วามระมดัระวงั  หากสงสัยวธีิการปฏิบติัขา้พเจา้ตอ้งให้วิศวกร
เป็นผูค้  านวณโครงสร้าง  และเป็นผูก้  าหนดวธีิการปฏิบติัในขณะก่อสร้าง 
 บนัทึกน้ี  ไดท้  าข้ึนสองฉบบัโดยมีขอ้ความตรงกนั ผูข้ออนุญาตถือไว ้ 1  ฉบบั เก็บไวท่ี้เทศบาลต าบลเขาเจียก  1  ฉบบั 
  
                                      (ลงช่ือ).................................................................ผูข้ออนุญาต 
                                                            (...................................................) 

 
                                    (ลงช่ือ)................................................................. 
                                                                         (นายถาวร  หนูฤทธ์ิ) 
                              รองนายกเทศมนตรี  ปฏิบติัราชการแทน 
                                     นายกเทศมนตรีต าบลเขาเจียก 
 
                                     (ลงช่ือ).................................................................พยาน         
                                                                     (นายเพียรชยั  เสวตโสธร) 
                                      ปลดัเทศบาล 
 
                                   (ลงช่ือ)...............................................................พยาน         
                                                                                (นายนิตย ์ หมวดอินทอง) 
                                  ผูอ้  านวยการกองช่าง 
 

 



หนังสือแสดงความยนิยอมของผู้ควบคุมงาน  ตามมาตรา  29 
(แบบค าขอรับใบอนุญาตก่อสร้าง  ดดัแปลง  ร้ือถอน  หรือเคล่ือนยา้ยอาคาร) 

 

เขียนท่ี……………………………………….. 
 

                                                           วนัท่ี……..เดือน…………………………พ.ศ……………. 
 

  โดยหนงัสือฉบบัน้ี  ขา้พเจา้……………………..……………………………….ซ่ึงเป็นผูไ้ดรั้บใบอนุญาตใหเ้ป็น 
ผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าดว้ย  วิชาวิศวกรรม/ให้เป็นผูป้ระกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม  
ตามกฎหมายวา่ดว้ยวิชาชีพสถาปัตยกรรม  ประเภท....................................................สาขา...................................................
ตามใบอนุญาตเลขทะเบียน.......................................และขณะน้ีไม่ไดถู้กเพิกถอนใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพดงักล่าว  
อาย.ุ.........ปี  สัญชาติ........................อยูบ่า้นเลขท่ี……….……ตรอก/ซอย………...............ถนน……................................. 
หมู่ท่ี............ต าบล/แขวง………....……………อ าเภอ/เขต…………………..จงัหวดั………………..โทรศพัท.์..............................
ท่ีท างาน…………………………..............…….โทรศพัท…์….....………………………..ยินยอมเป็นผูค้วบคุมงานตามค าขอรับ
ใบอนุญาตของ......................................................…....……..เพ่ือท าการ……….....…………....…………..ท่ีบา้นเลขท่ี..................
ตรอก/ซอย…………….…………….ถนน………..…….…………..หมู่ท่ี...............ต าบล/แขวง………………………...………… 
อ าเภอ/เขต…………………..จงัหวดั………………..  เป็นอาคาร 
  (1)  ชนิด.........................................จ านวน............หลงั/คูหา/หอ้ง  เพ่ือใชเ้ป็น...................................... 
โดยมีพ้ืนท่ี.............................ตารางเมตร  มีท่ีจอดรถ  ท่ีกลบัรถ  และทางเขา้ - ออกของรถ  จ านวน..................คนั 
  (2)  ชนิด.........................................จ านวน............หลงั/คูหา/หอ้ง  เพ่ือใชเ้ป็น...................................... 
โดยมีพ้ืนท่ี.............................ตารางเมตร  มีท่ีจอดรถ  ท่ีกลบัรถ  และทางเขา้ - ออกของรถ  จ านวน..................คนั 
  (3)  ชนิด.........................................จ านวน............หลงั/คูหา/หอ้ง  เพ่ือใชเ้ป็น...................................... 
โดยมีพ้ืนท่ี.............................ตารางเมตร  มีท่ีจอดรถ  ท่ีกลบัรถ  และทางเขา้ - ออกของรถ  จ านวน..................คนั 
 ตามแผนผงัแบบแปลนในรายการประกอบแบบแปลนและรายการค านวณท่ียื่นขอใบอนุญาตไวต้าม แบบ ข.1/ ข.2 ลง
วนัท่ี.....................เดือน..............................................พ.ศ........................... จนกวา่จะท าการแลว้เสร็จ  เพ่ือเป็นหลกัฐานขา้พเจา้ได้
ลงลายมือช่ือไวเ้ป็นส าคญั    
 

     (ลงช่ือ)……………………………….ผูค้วบคุมงาน 
                (................................................) 

 
     (ลงช่ือ)……………………………….ผูย้ื่นขออนุญาต / เจา้ของอาคาร 
                (................................................) 

 
     (ลงช่ือ)……………………………….พยาน 
                (................................................) 
 
     (ลงช่ือ)……………………………….พยาน 
                (................................................) 
 



หนังสือยนิยอมวางท่อเช่ือมทาง 
                                     

เขียนท่ี   ส านกังานเทศบาลต าบลเขาเจียก  
 

             วนัท่ี...............เดือน................................พ.ศ................... 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

  ขา้พเจา้......................................................อยูบ่า้นเลขท่ี...............หมู่ท่ี............ถนน............................................
ต าบล............................อ าเภอ..................................จงัหวดั................................ เบอร์โทร.............................................
ได้มายื่นขออนุญาตปลูกสร้างอาคารชนิด................... ........................................เพื่อใช้เป็น............... ............................  
ขนาดกวา้ง.........................เมตร  ยาว............................เมตร  จ  านวน................หลงั  ณ  หมู่ท่ี.................... ต าบลเขาเจียก  
อ าเภอเมืองพทัลุง  จงัหวดัพทัลุง  ตามเอกสารสิทธ์ิโฉนดท่ีดินเลขท่ี.......................................................   ขา้พเจา้ยินยอม
วางท่อระบายน ้ า คสล. ขนาด  Ø..................... เมตร พร้อมบ่อพกัทุกระยะความยาว  10  เมตร  (ถา้มี) เพื่อเช่ือมต่อถนน
สาธารณะสาย............................................ .............................. และตามท่ีทางเทศบาลต าบลเขาเจียกก าหนด โดยจะ
ด าเนินการดงักล่าวให้แล้วเสร็จเรียบร้อยก่อนท่ีขา้พเจา้จะมาด าเนินการขอหนงัสือรับรองปลูกสร้างอาคารจากเทศบาล
ต าบลเขาเจียก เพื่อน าติดต่อกบันายทะเบียนอ าเภอเมืองพทัลุงต่อไป   
  

 
 

(ลงช่ือ)................................................  
                                   (..............................................) 
 
 

(ลงช่ือ).............................................   
                              (นายนิตย ์ หมวดอินทอง) 
             ผูอ้  านวยการกองช่าง 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 

(ลงช่ือ)............................................  
                                                                        (นายเพียรชยั  เสวตโสธร) 
                                        ปลดัเทศบาล 
 

 
 
 

 

                     (ลงช่ือ)............................................  
                                                 (นายถาวร  หนูฤทธ์ิ) 
                                                                  รองนายกเทศมนตรี  ปฏิบติัราชการแทน 
              นายกเทศมนตรีต าบลเขาเจียก  
 
 

 



บันทกึข้อตกลง 
การก่อสร้าง/ต่อเติม/ดดัแปลง/ร้ือถอนและเคล่ือนย้ายอาคาร 

                                               เขียนท่ี   ส านกังานเทศบาลต าบลเขาเจียก  

                             วนัท่ี..............เดือน...............................พ.ศ............... 
 

 
 

  บันทึกน้ีท าข้ึนเพื่อเป็นข้อตกลงในการด าเนินการก่อสร้าง/ต่อเติม/ดัดแปลง/ร้ือถอนและเคล่ือนยา้ยอาคาร                    
ระหว่างเทศบาลต าบลเขาเจียก โดย นายถาวร  หนูฤทธ์ิ  รองนายกเทศมนตรี ปฏิบัติราชการแทน นายกเทศมนตรี                              
ซ่ึงต่อไปในบนัทึกน้ีเรียกว่า “เจา้พนักงานทอ้งถ่ิน” ฝ่ายหน่ึง  กบั.............................................................................................
อยู่บา้นเลขท่ี....................หมู่ท่ี........................ถนน................................................ต  าบล/แขวง.............................................
อ  าเภอ/เขต.....................................จงัหวดั..........................................ซ่ึงต่อไปในบนัทึกน้ี  เรียกว่า “เจา้ของอาคาร” อีกฝ่ายหน่ึง   

ทั้งสองฝ่ายไดต้กลงท าบนัทึกขอ้ตกลงกนัดงัมีรายละเอียดต่อไปน้ี  
ข้อ  1  “เจ้าพนักงานท้องถ่ิน”  ตาม ท่ี ท่ านได้ขออนุญาตก่อสร้าง/ต่อเติม /ดัดแปลง/ร้ือถอน/เค ล่ือนย้าย                               

อาคารชนิด ...................................................จ านวน............................. เพื่อใชเ้ป็น................. ................................................... 
ณ  หมู่ท่ี.................ต  าบลเขาเจียก อ าเภอเมืองพทัลุง จงัหวดัพทัลุง  โดยไดรั้บใบอนุญาตก่อสร้างเลขท่ี.....................................
ลงวนัท่ี................เดือน......................................พ.ศ................... ไปแลว้นั้น ภายหลงัหากพบว่าการก่อสร้าง/ต่อเติม/ดดัแปลง/
ร้ือถอน/เคล่ือนยา้ยอาคารดังกล่าวไม่ถูกต้องตามแบบแปลนท่ีได้รับอนุญาตและขัดต่อพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร                     
พ.ศ. 2522  ตอ้งด าเนินการแกไ้ขใหถู้กตอ้งตามแบบแปลนท่ีไดรั้บอนุญาตทนัที 

ขอ้ 2  “เจา้ของอาคาร”  ..............................................................................................  ตกลงยินยอมท่ีจะด าเนินการ
ก่อสร้าง/ต่อเติม/ดดัแปลง/ร้ือถอน/เคล่ือนยา้ยอาคารใหถู้กตอ้งตามแบบแปลนไดรั้บอนุญาตดงักล่าว 

ขอ้ 3  หาก “เจา้ของอาคาร” ไม่ด าเนินการก่อสร้าง/ต่อเติม/ดดัแปลง/ร้ือถอน/เคล่ือนยา้ยอาคารให้ถูกตอ้งตามไดรั้บ
อนุญาตดงักล่าว  ทางเทศบาลต าบลเขาเจียก  จะด าเนินการตามกฎหมาย  และกฎระเบียบของทางราชการต่อไป  เวน้แต่การไม่
ด าเนินการหรือด าเนินการไม่เป็นไปตามท่ีได้ก  าหนดไว ้เกิดจากเหตุสุดวิสัย พน้วิสัย หรือเกิดภยัพิบติั  ซ่ึงมิได้เกิดจากการ
กระท าของ “เจา้ของอาคาร” โดยเจา้พนกังานทอ้งถ่ินมิตอ้งบอกกล่าวหรือทวงถามเป็นหนงัสือแต่อยา่งใด 

บนัทึกน้ีท าข้ึนเป็นสองฉบบั  มีขอ้ความถูกตอ้งตรงกนัโดยมอบให้”เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน”หน่ึงฉบบั “เจา้ของอาคาร” 
หน่ึงฉบบั 

ทั้งสองฝ่ายไดอ่้านและมีความเขา้ใจในเน้ือความตามบนัทึกน้ีโดยตลอดแลว้ จึงลงลายมือช่ือไวเ้ป็นหลกัฐานต่อหนา้พยาน 

 
          (ลงช่ือ).......................................เจา้ของอาคาร           (ลงช่ือ).........................................เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน 

       (.......................................)                                                 (นายถาวร  หนูฤทธ์ิ) 
                  รองนายกเทศมนตรี ปฏิบติัราชการแทน 
              นายกเทศมนตรีต าบลเขาเจียก   

 
         (ลงช่ือ)............................................พยาน           (ลงช่ือ)............................................พยาน 
          (นายเพียรชยั  เสวตโสธร)                           (นายนิตย ์ หมวดอินทอง) 
                              ปลดัเทศบาล      ผูอ้  านวยการกองช่าง 
                                 



บันทกึข้อตกลง 
การก่อสร้าง/ต่อเติม/ดดัแปลง/ร้ือถอนและเคล่ือนย้ายอาคาร 

                                               เขียนท่ี   ส านกังานเทศบาลต าบลเขาเจียก  

                             วนัท่ี..............เดือน...............................พ.ศ............... 
 

 
 

  บันทึกน้ีท าข้ึนเพื่อเป็นข้อตกลงในการด าเนินการก่อสร้าง/ต่อเติม/ดัดแปลง/ร้ือถอนและเคล่ือนยา้ยอาคาร                    
ระหว่างเทศบาลต าบลเขาเจียก โดย นายถาวร  หนูฤทธ์ิ  รองนายกเทศมนตรี ปฏิบัติราชการแทน นายกเทศมนตรี                              
ซ่ึงต่อไปในบนัทึกน้ีเรียกว่า “เจา้พนักงานทอ้งถ่ิน” ฝ่ายหน่ึง  กบั.............................................................................................
อยู่บา้นเลขท่ี....................หมู่ท่ี........................ถนน................................................ต  าบล/แขวง.............................................
อ  าเภอ/เขต.....................................จงัหวดั..........................................ซ่ึงต่อไปในบนัทึกน้ี  เรียกว่า “เจา้ของอาคาร” อีกฝ่ายหน่ึง   

ทั้งสองฝ่ายไดต้กลงท าบนัทึกขอ้ตกลงกนัดงัมีรายละเอียดต่อไปน้ี  
ข้อ  1  “เจ้าพนักงานท้องถ่ิน”  ตาม ท่ี ท่ านได้ขออนุญาตก่อสร้าง/ต่อเติม /ดัดแปลง/ร้ือถอน/เค ล่ือนย้าย                           

อาคารชนิด ...................................................จ านวน............................. เพื่อใชเ้ป็น....... ............................................................. 
ณ  หมู่ท่ี.................ต  าบลเขาเจียก อ าเภอเมืองพทัลุง จงัหวดัพทัลุง  โดยไดรั้บใบอนุญาตก่อสร้างเลขท่ี.....................................
ลงวนัท่ี................เดือน......................................พ.ศ................... ไปแลว้นั้น ภายหลงัหากพบว่าการก่อสร้าง/ต่อเติม/ดดัแปลง/
ร้ือถอน/เคล่ือนยา้ยอาคารดังกล่าวไม่ถูกต้องตามแบบแปลนท่ีได้รับอนุญาตและขัดต่อพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร                     
พ.ศ. 2522  ตอ้งด าเนินการแกไ้ขใหถู้กตอ้งตามแบบแปลนท่ีไดรั้บอนุญาตทนัที 

ขอ้ 2  “เจา้ของอาคาร”  ..............................................................................................  ตกลงยินยอมท่ีจะด าเนินการ
ก่อสร้าง/ต่อเติม/ดดัแปลง/ร้ือถอน/เคล่ือนยา้ยอาคารใหถู้กตอ้งตามแบบแปลนไดรั้บอนุญาตดงักล่าว 

ขอ้ 3  หาก “เจา้ของอาคาร” ไม่ด าเนินการก่อสร้าง/ต่อเติม/ดดัแปลง/ร้ือถอน/เคล่ือนยา้ยอาคารให้ถูกตอ้งตามไดรั้บ
อนุญาตดงักล่าว  ทางเทศบาลต าบลเขาเจียก  จะด าเนินการตามกฎหมาย  และกฎระเบียบของทางราชการต่อไป  เวน้แต่การไม่
ด าเนินการหรือด าเนินการไม่เป็นไปตามท่ีได้ก  าหนดไว ้เกิดจากเหตุสุดวิสัย พน้วิสัย หรือเกิดภยัพิบติั  ซ่ึงมิได้เกิดจากการ
กระท าของ “เจา้ของอาคาร” โดยเจา้พนกังานทอ้งถ่ินมิตอ้งบอกกล่าวหรือทวงถามเป็นหนงัสือแต่อยา่งใด 

บนัทึกน้ีท าข้ึนเป็นสองฉบบั  มีขอ้ความถูกตอ้งตรงกนัโดยมอบให้”เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน”หน่ึงฉบบั “เจา้ของอาคาร” 
หน่ึงฉบบั 

ทั้งสองฝ่ายไดอ่้านและมีความเขา้ใจในเน้ือความตามบนัทึกน้ีโดยตลอดแลว้ จึงลงลายมือช่ือไวเ้ป็นหลกัฐานต่อหนา้พยาน 

 
          (ลงช่ือ).......................................เจา้ของอาคาร           (ลงช่ือ).........................................เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน 

       (.......................................)                                                 (นายถาวร  หนูฤทธ์ิ) 
                  รองนายกเทศมนตรี ปฏิบติัราชการแทน 
              นายกเทศมนตรีต าบลเขาเจียก   

 
         (ลงช่ือ)............................................พยาน           (ลงช่ือ)............................................พยาน 
          (นายเพียรชยั  เสวตโสธร)                           (นายนิตย ์ หมวดอินทอง) 
                              ปลดัเทศบาล      ผูอ้  านวยการกองช่าง 
 



คู่มือส ำหรับประชำชน 

งำนที่ให้บริกำร : ขออนุญำตขุดดิน/ถมดิน 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ   กองช่ำง  เทศบำลต ำบลเขำเจียก 
 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

 ประชาชนที่อาศัยในเขตพ้ืนที่ต าบลเขาเจียก 

สถำนที่/ช่องทำงให้บริกำร 

 กองช่าง  เทศบาลต าบลเขาเจียก 
 โทรศัพท์  074-670520 ตอ่ 18 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

 วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30 น. (ในวันเวลาราชการ) 

หลักเกณฑ์ และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 

กำรขุดดินที่ต้องแจ้งตำมกฎหมำย  
1. มีการขุดดินลึกเกิน 3.00 เมตร  
2. มีการขุดดินที่มีพ้ืนที่ปากบ่อดินเกิน 10,000 ตารางเมตร (6 ไร่ 1 งาน)  
3. ขุดดินลึกเกิน/พ้ืนที่ปากบ่อดินเกินกว่าที่ จพถ.ก าหนด  

กำรถมดินจะถือว่ำมีกำรถมดินที่ต้องแจ้งตำมกฎหมำย  
1. มีการถมดินลึกสูงเกินกว่าที่ดินข้างเคียงและพ้ืนที่มากกว่า 2,000 ตาราง เมตร (1 ไร่ 1 งาน)  
2. หรือพ้ืนที่เนินดินตามที่ จพถ. ก าหนด (ต้องท ารางระบายน้ าพอที่จะไม่ท าให้น้ าท่วมที่ดินข้างเคียงหรือ

บุคคลอ่ืน)  
กำรถมดินถือว่ำมีกำรถมดินแต่ไม่ต้องแจ้งตำมกฎหมำย  

การถมดินลึกสูงเกินกว่าที่ดินข้างเคียงและพ้ืนที่น้อยกว่า 2,000 ตารางเมตร (1 ไร่ 1 งาน) (ต้องท าราง
ระบายน้ าพอที่จะไม่ท าให้น้ าท่วมที่ดินข้างเคียง หรือบุคคลอ่ืน)  
ข้อยกเว้นกำรบังคับใช้  

1. ขุดบ่อน้ าพ้ืนที่ปากบ่อไม่ เกิน 4 ตร.ม. ไม่ต้องแจ้ง  
2. มิให้บังคับการขุดดิน ถมดินที่มีกฎหมายอ่ืนควบคุมอยู่แล้ว  
3. การท าฐานรากของอาคาร  
4. การท าก าแพงกันดิน  
5. การขดุคลองของกรมชลประทาน  

ข้อก ำหนดเฉพำะเรื่องของกำรขุดดิน  
1. ถ้าขุดพบโบราณวัตถุ ศิลปวัตถุ ซากดึกด าบรรพ์ หรือแร่ที่มีคุณค่าทางเศรษฐกิจ ให้หยุดการขุดแล้ว

แจ้ง จพก. เพ่ือแจ้งกรมศิลปกรหรือกรมทรัพยากรธรณี (ม.24)  
2. ขุดดินลึกน้อยกว่า 3.00 เมตร ถ้าห่างจากเขตที่ดิน น้อยกว่า 2 เท่า ของความลึกต้องจัดการป้องกัน

ตามวิสัยที่ควรกระท า 
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ขั้นตอน, ระยะเวลำกำรให้บริกำร และรำยกำรเอกสำรหรือหลักฐำนประกอบท่ีต้องใช้  
 

ขั้นตอนกำรด ำเนินกำร 

 1. ประชาชนยื่นค าร้องขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน พร้อมด้วยเอกสารที่เก่ียวข้องต่อเจ้าหน้าที่ 
 2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าร้องขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน พร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้องว่าครบถ้วน ถูกต้อง
หรือไม ่แล้วน าเอกสารไปตรวจสอบการช าระภาษี 
      กรณีที่ไม่ค้ำงช ำระภำษีและหลังจากตรวจสอบเอกสารถูกต้อง ครบถ้วน เจ้าหน้าที่จะไปตรวจสอบ
สถานที่ขุดดิน/ถมดิน เพ่ือถ่ายภาพแนบประกอบค าร้องขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน 
      กรณีที่ค้ำงช ำระภำษีจะต้องท าการช าระภาษีให้ถูกต้อง ครบถ้วน และเรียบร้อยก่อนแล้ว
เจ้าหน้าที่จะไปตรวจสอบสถานที่ขุดดิน/ถมดิน เพ่ือถ่ายภาพแนบประกอบค าร้องขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน 
 4. เสนอค าร้องขออนุญาตขุดดิน/ถมดินพร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้อง และออกหนังสือส่งแจ้งการออก               
ใบแจ้งการขุดดิน/ถมดิน, ใบรับแจ้งการขุดดิน/ถมดิน (ด.2) ต่อผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั้น เพ่ือพิจารณาลงนาม 
 5. ออกเลขหนังสือแจ้งการออกใบแจ้งการขุดดิน/ถมดินและประทับตรา เทศบาล ในใบรับแจ้งการขุด
ดิน/ถมดิน (ด.2) 
 6. แจ้งผู้ยื่นค าร้องให้มารับหนังสือรับรองอาคาร 

ระยะเวลำ 

 ไม่เกิน 14 วัน ท าการ นับตั้งแต่วันที่เจ้าหน้าที่ได้ค าร้องขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน พร้อมเอกสาร                   
ที่เก่ียวข้องถูกต้อง ครบถ้วน 

รำยกำรเอกสำรหรือหลักฐำนประกอบที่ต้องใช้ 

 1. แบบค าขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน    จ านวน  1  ชุด 
 2. ส าเนาบัตรประชาชน      จ านวน  1  ฉบับ 
 3. ส าเนาทะเบียนบ้าน      จ านวน  1  ฉบับ 
 4. ส าเนาโฉนดที่ดิน      จ านวน  1  ฉบับ 
 5. แบบแปลนการขุดดิน/ถมดิน     จ านวน  3  ชุด 
 6. หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจพร้อมติดอากรแสตมป์) จ านวน  1  ฉบับ 
 7. ส าเนารับรองเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  จ านวน  1  ฉบับ 
กรณีสร้ำงในที่ของบุคคลอ่ืน  
 8. หนังสือยินยอมเจ้าของที่ดิน     จ านวน  1  ฉบับ 

9. ส าเนาบัตรประชาชน ผู้ถือกรรมสิทธิ์ที่ดิน   จ านวน  1  ฉบับ   
 10. ส าเนาทะเบียนบ้าน ผู้ถือกรรมสิทธิ์ที่ดิน   จ านวน  1  ฉบับ  

ค่ำธรรมเนียม 

 ค่าธรรมเนียมใบรับแจ้งการขุดดิน/ถมดิน ฉบับละ 500 บาท 



 
 

แบบ ด.1 

ใบแจ้งการขุดดนิ / ถมดนิ ตามพระราชบัญญัติ- 

การขุดดนิและถมดนิ พ.ศ. 2543 

 

 
 

        เขียนที่…………………………………………………... 

        วันที่…………………………………………………….. 

เรียน เจาพนักงานทองถ่ิน 

  ขาพเจา………………………………………………………………………………………………………… 

เปน � บุคคลธรรมดา อยูบานเลขที่………………….ตรอก/ซอย……………………ถนน…………………………. 

  หมูท่ี……………ตําบล/แขวง…………………อําเภอ/เขต………….……….จังหวัด………………………. 

  รหัสไปรษณีย………………………………….โทรศัพท……………………………………… 

เปน � นิติบุคคล  ประเภท…………………… จดทะเบียนเมื่อ……………………เลขทะเบียน…………………… 

มี………………………………………………………………………..……………เปนกรรมการผูมีอํานาจ 

ต้ังสํานักงานอยูบานเลขท่ี…………………….ตรอก/ซอย……………………ถนน………………………… 

  หมูท่ี……………ตําบล/แขวง…………………อําเภอ/เขต………….……….จังหวัด………………………. 

  รหัสไปรษณีย………………………………….โทรศัพท……………………………………… 

มีความประสงคจะทําการ………………………(ขุดดิน / ถมดิน)  ขอแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินโดยมีรายละเอียดดังตอไปน้ี 

� ขุดดิน  มีความลึกจากระดับพื้นดิน………..….เมตร และ/หรือมีพื้นที่ปากบอดิน…………..ตารางเมตร 

� ถมดิน  ที่มีพื้นที่…………………..ตารางเมตร 

ในโฉนดที่ดินเลขที่………………………………………เลขท่ีดิน………………………………ถนน………………………….

หมูท่ี………….ตําบล/แขวง…………………………….อําเภอ/เขต……………………………จังหวัด……………………….

ซึ่งเปนที่ดินของ…………………………………………………….กําหนดเวลาแลวเสร็จ…………………………วัน 

  โดยมี 1. …………………………………………………..เปนผูออกแบบและคํานวณ และ 

   2. …………………………………………………..เปนผูควบคุมงาน 

พรอมนี้ไดแนบหลักฐานตาง ๆ ดังนี้ 

� 1. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน จํานวน 3 ชุด ชุดละ……………….แผน 

� 2. รายการคํานวณ จํานวน 1 ชุด ชุดละ………………..แผน 

� 3. สําเนาทะเบียนบาน / บัตรประจําตัวประชาชนของผูแจง 

� 4. สําเนาทะเบียนบาน / บัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอําอาจ 

� 5. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งมีอายุไมเกินหกเดือน นับแตวันรับรอง  

� 6. หนังสือมอบอํานาจ ตามแบบ ค.4 

� 7. หนังสือแสดงความยินยอมของเจาของที่ดิน ตามแบบ ค.3 

 

(พลิก) 

 

 

 

 

เลขรับที…่……………………… 

วันที…่…………………………. 

ลงช่ือ…………………………… 

       (…………………………..) 



 

-  2  - 

 

� 8. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม พรอมสําเนาใบอนุญาตจากผูประกอบวิชาชีพ  

          วิศวกรรมควบคุม 

� 9. หนังสือรับรองของผูควบคุมงานพรอมสําเนาใบอนุญาตผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  

� 10. สําเนาโฉนดที่ดินที่มีลายมือชื่อเจาของที่ดินลงนามรับรอง 

� 11.  เอกสารอ่ืน ๆ (ถามี)………………………………………………………………………………….. 

 

จึงของแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินเพื่อขอรับใบรับแจงการขุดดิน / ถมดิน  

 

         (ลงลายมือชื่อ)……………………………….. 

                  (………………………………) 

               ผูแจง 

 

หมายเหตุ 

(1) ขอความใดไมใชใหขีดฆา 

(2) ใสเครื่องหมาย √   ในชอง    �    ที่ตองการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

แบบ ด.3 

หนังสือแสดงความยินยอมของเจาของที่ดิน 

(ใชในกรณีเจาของท่ีดินยินยอมใหบุคคลอ่ืนเปนผูขุดดิน / ถมดิน) 

 

  ขาพเจา………………………………………………………………..…………อยูบานเลขที่……………… 

ตรอก/ซอย…………………………ถนน………………………….หมูท่ี……………ตําบล/แขวง……………………………..

อําเภอ/เขต…………………………จังหวัด………………….รหัสไปรษณีย…………………..โทรศัพท……………………...

เปนเจาของที่ดินโฉนดเลขที่……………………………………………..เลขท่ีดิน……………………………………………...

ถนน……………………………หมูท่ี………………ตําบล/แขวง…………………….…..อําเภอ/เขต……….………………..

จังหวัด…………………………….ยินยอมให……………………………………………………….……เปนผู 

� ขุดดิน  มีความลึกจากระดับพื้นดิน………..….เมตร และ/หรือมีพื้นที่ปากบอดิน…………..ตารางเมตร 

� ถมดิน  ที่มีพื้นที่…………………..ตารางเมตร 

ในท่ีดินแปลงเครื่องหมายดังกลาวขางตน เพื่อใหประกอบการแจงการขุดดิน / ถมดิน ตอเจาพนักงานทองถ่ิน จึงทําหนังสือ

ฉบับนี้ไวเปนหลักฐาน 

 

 

       (ลงชื่อ)………………………………….เจาของที่ดิน 

                (………………………………….) 

 

       (ลงชื่อ)………………………………….ผูแจง 

                (………………………………….) 

 

       (ลงชื่อ)………………………………….พยาน 

                (………………………………….) 

 

       (ลงชื่อ)………………………………….พยาน 

                (………………………………….) 

หมายเหตุ 

(1) ขอความใดไมใชใหขีดฆา 

(2) ใสเครื่องหมาย √   ในชอง    �    ที่ตองการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

แบบ ด.4 

 

 

หนังสือมอบอํานาจ 

(ใชในกรณีผูแจงการขุดดิน / ถมดินใหบุคคลอ่ืนย่ืนใบแจงการขุดดิน / ถมดิน ตอเจาพนักงานทองถ่ิน 

 

  ขาพเจา………………………………………………………………..…………อยูบานเลขที่……………… 

ตรอก/ซอย…………………………ถนน………………………….หมูท่ี……………ตําบล/แขวง……………………………..

อําเภอ/เขต…………………………จังหวัด………………….รหัสไปรษณีย…………………..โทรศัพท……………………...

ขอมอบอํานาจให…………………………….……………….อยูบานเลขที่…………………ตรอก/ซอย……………………...

ถนน……………………………หมูท่ี………………ตําบล/แขวง…………………….…..อําเภอ/เขต……….………………..

จังหวัด……………..………รหัสไปรษณีย…………………โทรศัพท…………………เปนผูนําสงใบแจงการขุดดิน / ถมดิน 

หรือติดตอกับเจาหนาที่ของกรุงเทพมหานคร  ในเรื่องท่ีเก่ียวของกับการแจงการขุดดิน  /  ถมดิน    ตอเจาพนักงานทองถ่ิน 

โดยใหถือวาการกระทําใด ๆ ตามขอความขางตนของ ……………………………………………………………….…………

เสมือนหนึ่งเปนการกระทําของขาพเจา 

 

       (ลงชื่อ)………………………………….ผูมอบอํานาจ 

                (………………………………….) 

 

       (ลงชื่อ)………………………………….ผูรับมอบอํานาจ 

                (………………………………….) 

 

       (ลงชื่อ)………………………………….พยาน 

                (………………………………….) 

 

       (ลงชื่อ)………………………………….พยาน 

                (………………………………….) 

 

 

หมายเหตุ    ขอความใดไมใชใหขีดฆา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ติดอากร 

แสตมป 



 

แบบ ด.5 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

 

  ขาพเจา………………………………………………………………..…………อยูบานเลขที่……………… 

ตรอก/ซอย…………………………ถนน………………………….หมูท่ี……………ตําบล/แขวง……………………………..

อําเภอ/เขต…………………………จังหวัด………………….รหัสไปรษณีย…………………..โทรศัพท……………………...

ไดรับใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ประเภท……………………………..เลขทะเบียน………………….. 

ต้ังแตวันที่…………..เดือน…………………..พ.ศ…………..ถึงวันที่…………….เดือน……………….พ.ศ…………….....

เปนผูออกแบบและคํานวณ ผูควบคุมงาน การขุดดิน/ถมดิน ลึก /สูง ……….…….เมตร พื้นที่ปากบอ/ถมดิน………..…….ตาราง

เมตร 

ในโฉนดที่ดินเลขที่………………………………..……………….เลขท่ีดิน……………………………………………………

ถนน……………………………หมูท่ี………………ตําบล/แขวง…………………….…..อําเภอ/เขต……….………………..

จังหวัด………………………. ซึ่งอยูในเขตกรุงเทพมหานคร ใหกับ………………………………………………(ชื่อผูแจง)ซึ่ง 

 

 

       (ลงชื่อ)………………………………….ผูออกแบบและคํานวณ/ 

                (………………………………….)ผูควบคุมงาน 

 

       (ลงชื่อ)………………………………….ผูแจง 

                (………………………………….) 

 

       (ลงชื่อ)………………………………….พยาน 

                (………………………………….) 

 

       (ลงชื่อ)………………………………….พยาน 

                (………………………………….) 

 

 

หมายเหตุ       ขอความใดไมใชใหขีดฆา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


