
คู่มือส ำหรับประชำชน 

งำนที่ให้บริกำร : ขออนุญำตขุดดิน/ถมดิน 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ   กองช่ำง  เทศบำลต ำบลเขำเจียก 
 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

 ประชาชนที่อาศัยในเขตพ้ืนที่ต าบลเขาเจียก 

สถำนที่/ช่องทำงให้บริกำร 

 กองช่าง  เทศบาลต าบลเขาเจียก 
 โทรศัพท์  074-670520 ตอ่ 18 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

 วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30 น. (ในวันเวลาราชการ) 

เงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอและข้อกฎหมำย 

กำรขุดดินที่ต้องแจ้งตำมกฎหมำย  
1. มีการขุดดินลึกเกิน 3.00 เมตร  
2. มีการขุดดินที่มีพ้ืนที่ปากบ่อดินเกิน 10,000 ตารางเมตร (6 ไร่ 1 งาน)  
3. ขุดดินลึกเกิน/พ้ืนที่ปากบ่อดินเกินกว่าที่ จพถ.ก าหนด  
การขุดดินตามกฎหมายถ้ามีบุคคลใดประสงค์ จะขุดดินตามลักษณะข้างต้นจะต้องแจ้งต่อเทศบาลต าบล

เขาเจียก ตามแบบที่ทางเทศบาลต าบลเขาเจียกก าหนดโดยจะต้องยื่นเอกสารแจ้งข้อมูลตามมาตรา 17 วรรคหนึ่ง
(1)-(9) แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543  เมื่อบุคคลที่ด าเนินการแจ้งขุดดินได้ยื่นเอกสาร
แจ้งข้อมูลต่อเทศบาลแล้ว เทศบาลจะออกใบรับแจ้งการขุดดินเป็นหลักฐานภายใน 7 วันนับแต่วันที่ทางเทศบาล
ได้รับแจ้ง และผู้แจ้งสามารถที่จะด าเนินการขุดดินได้ตามที่ออกในใบรับแจ้งตามมาตรา 17 วรรคสอง แห่ง
พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 ถ้าบุคคลที่เข้ามาแจ้งการขุดดินเข้ามาแจ้งไม่ถูกต้องตามแบบท่ี
ทางเทศบาลก าหนดไว้ ทางเทศบาลจะแจ้งให้แก้ไขภายใน 7 วันนับตั้งวันที่มีการแจ้งซึ่งถ้ามีการเข้ามาแจ้งแก้ไข
ต่อเทศบาล เทศบาลจะด าเนินการออกใบรับแจ้งให้ภายใน 3 วัน แต่ถ้าไม่มาด าเนินการแก้ไขถือว่าการแจ้งขุดดิน
ต่อเทศบาลต าบลเขาเจียก ถือว่าไม่เป็นผลตามมาตรา 17 แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 

ถ้าใบรับแจ้งช ารุดหรือสูญหายสามารถเข้ามาขอรับใบแจ้งขุดดินใหม่ได้ภายใน30วันตามมาตรา 19แห่ง
พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 ซึ่งใบรับแจ้งขุดดินจะไม่คุ้มครองในกรณีที่ทางบุคคลที่ขุดดินได้
ขุดดินจนท าให้ทรัพย์สินบุคคลอื่นหรือสภาพแวดล้อมเสียหาย ซึ่งผู้ขุดดินจะต้องรับผิดชดใช้ค่าสินไหมทดแทนเว้น
แต่กรณีท่ีกฎหมายยกเว้นให้ไม่ต้องรับโทษ ตามมาตรา 22 แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 
กำรถมดินจะถือว่ำมีกำรถมดินที่ต้องแจ้งตำมกฎหมำย  

1. มีการถมดินลึกสูงเกินกว่าที่ดินข้างเคียงและพ้ืนที่มากกว่า 2,000 ตาราง เมตร (1 ไร่ 1 งาน)  
2. หรือพ้ืนที่เนินดินตามที่ จพถ. ก าหนด (ต้องท ารางระบายน้ าพอที่จะไม่ท าให้น้ าท่วมที่ดินข้างเคียงหรือ

บุคคลอ่ืน)  
การถมดินจากกรณีข้างต้นจะต้องแจ้งต่อเทศบาลต าบลเขาเจียกและจะต้องถมดินตามที่เทศบาลต าบลเขา

เจียกก าหนด ถ้าบุคคลที่จะถมดินได้แจ้งต่อเทศบาลต าบลเขาเจียกและได้ถมดินตามแบบที่ กฎหมายก าหนดทาง
เทศบาลต าบลเขาเจียกจะออกใบรับแจ้งเพ่ือเป็นหลักฐานว่าได้มีการนแจ้งถมดินต่อทางเทศบาลต าบลเขาเจียก
แล้วภายใน 7 วันนับตั้งแต่วันที่เทศบาลต าบลเขาเจียกได้รับแจ้ง บุคคลที่แจ้งถมดินจึงจะเริ่มถมดินได้ตามท่ีแจ้งไว้
ต่อเทศบาลต าบลเขาเจียก ตามมาตรา 26  แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 
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กำรถมดินถือว่ำมีกำรถมดินแต่ไม่ต้องแจ้งตำมกฎหมำย  

การถมดินลึกสูงเกินกว่าที่ดินข้างเคียงและพ้ืนที่น้อยกว่า 2,000 ตารางเมตร (1 ไร่ 1 งาน) (ต้องท าราง
ระบายน้ าพอที่จะไม่ท าให้น้ าท่วมที่ดินข้างเคียง หรือบุคคลอ่ืน)  
ข้อยกเว้นกำรบังคับใช้  

1. ขุดบ่อน้ าพ้ืนที่ปากบ่อไม่ เกิน 4 ตร.ม. ไม่ต้องแจ้ง  
2. มิให้บังคับการขุดดิน ถมดินที่มีกฎหมายอ่ืนควบคุมอยู่แล้ว  
3. การท าฐานรากของอาคาร  
4. การท าก าแพงกันดิน  
5. การขดุคลองของกรมชลประทาน  
จากกรณีข้างต้น พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 กฎหมายได้ยกเว้นให้ไม่ต้องแจ้งต่อ

เทศบาลต าบลเขาเจียก 
ข้อก ำหนดเฉพำะเรื่องของกำรขุดดิน  

1. ถ้าขุดพบโบราณวัตถุ ศิลปวัตถุ ซากดึกด าบรรพ์ หรือแร่ที่มีคุณค่าทางเศรษฐกิจ ให้หยุดการขุดแล้ว
แจ้ง จพก. เพ่ือแจ้งกรมศิลปกรหรือกรมทรัพยากรธรณี (ม.24)  

2. ขุดดินลึกน้อยกว่า 3.00 เมตร ถ้าห่างจากเขตที่ดิน น้อยกว่า 2 เท่า ของความลึกต้องจัดการป้องกัน
ตามวิสัยที่ควรกระท า 

ถ้าบุคคลใดที่แจ้งการขุดดินต่อเทศบาลต าบลเขาเจียกและได้ขุดดินพบเจอวัตถุโบรราณ ฯลฯ ตามกรณี
ข้างต้น บุคคลนั้นจะต้องหยุดขุดดินในบริเวณนั้นและจะต้องรายงานต่อเทศบาลต าบลเขาเจียกภายใน 7 วัน
นับตั้งแต่วันที่พบ และทางเทศบาลจะแจ้งกรมศิลปากรหรือบุคคลที่เกี่ยวข้องเข้ามาตรวจสอบตามมาตรา 25 แห่ง
พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 

ขั้นตอน, ระยะเวลำกำรให้บริกำร และรำยกำรเอกสำรหรือหลักฐำนประกอบท่ีต้องใช้  
 

ขั้นตอนกำรด ำเนินกำร 

 1. ประชาชนยื่นค าร้องขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน พร้อมด้วยเอกสารที่เก่ียวข้องต่อเจ้าหน้าที่ 
 2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าร้องขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน พร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้องว่าครบถ้วน ถูกต้อง
หรือไม ่แล้วน าเอกสารไปตรวจสอบการช าระภาษี 
     ➢ กรณีที่ไม่ค้ำงช ำระภำษีและหลังจากตรวจสอบเอกสารถูกต้อง ครบถ้วน เจ้าหน้าที่จะไปตรวจสอบ
สถานที่ขุดดิน/ถมดิน เพ่ือถ่ายภาพแนบประกอบค าร้องขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน 
     ➢ กรณีที่ค้ำงช ำระภำษีจะต้องท าการช าระภาษีให้ถูกต้อง ครบถ้วน และเรียบร้อยก่อนแล้ว
เจ้าหน้าที่จะไปตรวจสอบสถานที่ขุดดิน/ถมดิน เพ่ือถ่ายภาพแนบประกอบค าร้องขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน 
 4. เสนอค าร้องขออนุญาตขุดดิน/ถมดินพร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้อง และออกหนังสือส่งแจ้งการออก               
ใบแจ้งการขุดดิน/ถมดิน, ใบรับแจ้งการขุดดิน/ถมดิน (ด.2) ต่อผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั้น เพ่ือพิจารณาลงนาม 
 5. ออกเลขหนังสือแจ้งการออกใบแจ้งการขุดดิน/ถมดินและประทับตรา เทศบาล ในใบรับแจ้งการขุด
ดิน/ถมดิน (ด.2) 
 6. แจ้งผู้ยื่นค าร้องให้มารับหนังสือรับรองอาคาร 

ระยะเวลำ 

 ไม่เกิน 14 วัน ท าการ นับตั้งแต่วันที่เจ้าหน้าที่ได้ค าร้องขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน พร้อมเอกสาร                   
ที่เก่ียวข้องถูกต้อง ครบถ้วน 
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รำยกำรเอกสำรหรือหลักฐำนประกอบที่ต้องใช้ 

 1. แบบค าขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน    จ านวน  1  ชุด 
 2. ส าเนาบัตรประชาชน      จ านวน  1  ฉบับ 
 3. ส าเนาทะเบียนบ้าน      จ านวน  1  ฉบับ 
 4. ส าเนาโฉนดที่ดิน      จ านวน  1  ฉบับ 
 5. แบบแปลนการขุดดิน/ถมดิน     จ านวน  3  ชุด 
 6. หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจพร้อมติดอากรแสตมป์) จ านวน  1  ฉบับ 
 7. ส าเนารับรองเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  จ านวน  1  ฉบับ 
กรณีสร้ำงในที่ของบุคคลอ่ืน  
 8. หนังสือยินยอมเจ้าของที่ดิน     จ านวน  1  ฉบับ 

9. ส าเนาบัตรประชาชน ผู้ถือกรรมสิทธิ์ที่ดิน   จ านวน  1  ฉบับ   
 10. ส าเนาทะเบียนบ้าน ผู้ถือกรรมสิทธิ์ที่ดิน   จ านวน  1  ฉบับ  

ค่ำธรรมเนียม 

 ค่าธรรมเนียมใบรับแจ้งการขุดดิน/ถมดิน ฉบับละ 500 บาท 



 
 

แบบ ด.1 

ใบแจ้งการขุดดนิ / ถมดนิ ตามพระราชบัญญัติ- 

การขุดดนิและถมดนิ พ.ศ. 2543 

 

 
 

        เขียนที่…………………………………………………... 

        วันที่…………………………………………………….. 

เรียน เจาพนักงานทองถ่ิน 

  ขาพเจา………………………………………………………………………………………………………… 

เปน � บุคคลธรรมดา อยูบานเลขที่………………….ตรอก/ซอย……………………ถนน…………………………. 

  หมูท่ี……………ตําบล/แขวง…………………อําเภอ/เขต………….……….จังหวัด………………………. 

  รหัสไปรษณีย………………………………….โทรศัพท……………………………………… 

เปน � นิติบุคคล  ประเภท…………………… จดทะเบียนเมื่อ……………………เลขทะเบียน…………………… 

มี………………………………………………………………………..……………เปนกรรมการผูมีอํานาจ 

ต้ังสํานักงานอยูบานเลขท่ี…………………….ตรอก/ซอย……………………ถนน………………………… 

  หมูท่ี……………ตําบล/แขวง…………………อําเภอ/เขต………….……….จังหวัด………………………. 

  รหัสไปรษณีย………………………………….โทรศัพท……………………………………… 

มีความประสงคจะทําการ………………………(ขุดดิน / ถมดิน)  ขอแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินโดยมีรายละเอียดดังตอไปน้ี 

� ขุดดิน  มีความลึกจากระดับพื้นดิน………..….เมตร และ/หรือมีพื้นที่ปากบอดิน…………..ตารางเมตร 

� ถมดิน  ที่มีพื้นที่…………………..ตารางเมตร 

ในโฉนดที่ดินเลขที่………………………………………เลขท่ีดิน………………………………ถนน………………………….

หมูท่ี………….ตําบล/แขวง…………………………….อําเภอ/เขต……………………………จังหวัด……………………….

ซึ่งเปนที่ดินของ…………………………………………………….กําหนดเวลาแลวเสร็จ…………………………วัน 

  โดยมี 1. …………………………………………………..เปนผูออกแบบและคํานวณ และ 

   2. …………………………………………………..เปนผูควบคุมงาน 

พรอมนี้ไดแนบหลักฐานตาง ๆ ดังนี้ 

� 1. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน จํานวน 3 ชุด ชุดละ……………….แผน 

� 2. รายการคํานวณ จํานวน 1 ชุด ชุดละ………………..แผน 

� 3. สําเนาทะเบียนบาน / บัตรประจําตัวประชาชนของผูแจง 

� 4. สําเนาทะเบียนบาน / บัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอําอาจ 

� 5. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งมีอายุไมเกินหกเดือน นับแตวันรับรอง  

� 6. หนังสือมอบอํานาจ ตามแบบ ค.4 

� 7. หนังสือแสดงความยินยอมของเจาของที่ดิน ตามแบบ ค.3 

 

(พลิก) 

 

 

 

 

เลขรับที…่……………………… 

วันที…่…………………………. 

ลงช่ือ…………………………… 

       (…………………………..) 
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� 8. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม พรอมสําเนาใบอนุญาตจากผูประกอบวิชาชีพ  

          วิศวกรรมควบคุม 

� 9. หนังสือรับรองของผูควบคุมงานพรอมสําเนาใบอนุญาตผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  

� 10. สําเนาโฉนดที่ดินที่มีลายมือชื่อเจาของที่ดินลงนามรับรอง 

� 11.  เอกสารอ่ืน ๆ (ถามี)………………………………………………………………………………….. 

 

จึงของแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินเพื่อขอรับใบรับแจงการขุดดิน / ถมดิน  

 

         (ลงลายมือชื่อ)……………………………….. 

                  (………………………………) 

               ผูแจง 

 

หมายเหตุ 

(1) ขอความใดไมใชใหขีดฆา 

(2) ใสเครื่องหมาย √   ในชอง    �    ที่ตองการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

แบบ ด.3 

หนังสือแสดงความยินยอมของเจาของที่ดิน 

(ใชในกรณีเจาของท่ีดินยินยอมใหบุคคลอ่ืนเปนผูขุดดิน / ถมดิน) 

 

  ขาพเจา………………………………………………………………..…………อยูบานเลขที่……………… 

ตรอก/ซอย…………………………ถนน………………………….หมูท่ี……………ตําบล/แขวง……………………………..

อําเภอ/เขต…………………………จังหวัด………………….รหัสไปรษณีย…………………..โทรศัพท……………………...

เปนเจาของที่ดินโฉนดเลขที่……………………………………………..เลขท่ีดิน……………………………………………...

ถนน……………………………หมูท่ี………………ตําบล/แขวง…………………….…..อําเภอ/เขต……….………………..

จังหวัด…………………………….ยินยอมให……………………………………………………….……เปนผู 

� ขุดดิน  มีความลึกจากระดับพื้นดิน………..….เมตร และ/หรือมีพื้นที่ปากบอดิน…………..ตารางเมตร 

� ถมดิน  ที่มีพื้นที่…………………..ตารางเมตร 

ในท่ีดินแปลงเครื่องหมายดังกลาวขางตน เพื่อใหประกอบการแจงการขุดดิน / ถมดิน ตอเจาพนักงานทองถ่ิน จึงทําหนังสือ

ฉบับนี้ไวเปนหลักฐาน 

 

 

       (ลงชื่อ)………………………………….เจาของที่ดิน 

                (………………………………….) 

 

       (ลงชื่อ)………………………………….ผูแจง 

                (………………………………….) 

 

       (ลงชื่อ)………………………………….พยาน 

                (………………………………….) 

 

       (ลงชื่อ)………………………………….พยาน 

                (………………………………….) 

หมายเหตุ 

(1) ขอความใดไมใชใหขีดฆา 

(2) ใสเครื่องหมาย √   ในชอง    �    ที่ตองการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

แบบ ด.4 

 

 

หนังสือมอบอํานาจ 

(ใชในกรณีผูแจงการขุดดิน / ถมดินใหบุคคลอ่ืนย่ืนใบแจงการขุดดิน / ถมดิน ตอเจาพนักงานทองถ่ิน 

 

  ขาพเจา………………………………………………………………..…………อยูบานเลขที่……………… 

ตรอก/ซอย…………………………ถนน………………………….หมูท่ี……………ตําบล/แขวง……………………………..

อําเภอ/เขต…………………………จังหวัด………………….รหัสไปรษณีย…………………..โทรศัพท……………………...

ขอมอบอํานาจให…………………………….……………….อยูบานเลขที่…………………ตรอก/ซอย……………………...

ถนน……………………………หมูท่ี………………ตําบล/แขวง…………………….…..อําเภอ/เขต……….………………..

จังหวัด……………..………รหัสไปรษณีย…………………โทรศัพท…………………เปนผูนําสงใบแจงการขุดดิน / ถมดิน 

หรือติดตอกับเจาหนาที่ของกรุงเทพมหานคร  ในเรื่องท่ีเก่ียวของกับการแจงการขุดดิน  /  ถมดิน    ตอเจาพนักงานทองถ่ิน 

โดยใหถือวาการกระทําใด ๆ ตามขอความขางตนของ ……………………………………………………………….…………

เสมือนหนึ่งเปนการกระทําของขาพเจา 

 

       (ลงชื่อ)………………………………….ผูมอบอํานาจ 

                (………………………………….) 

 

       (ลงชื่อ)………………………………….ผูรับมอบอํานาจ 

                (………………………………….) 

 

       (ลงชื่อ)………………………………….พยาน 

                (………………………………….) 

 

       (ลงชื่อ)………………………………….พยาน 

                (………………………………….) 

 

 

หมายเหตุ    ขอความใดไมใชใหขีดฆา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ติดอากร 

แสตมป 



 

แบบ ด.5 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

 

  ขาพเจา………………………………………………………………..…………อยูบานเลขที่……………… 

ตรอก/ซอย…………………………ถนน………………………….หมูท่ี……………ตําบล/แขวง……………………………..

อําเภอ/เขต…………………………จังหวัด………………….รหัสไปรษณีย…………………..โทรศัพท……………………...

ไดรับใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ประเภท……………………………..เลขทะเบียน………………….. 

ต้ังแตวันที่…………..เดือน…………………..พ.ศ…………..ถึงวันที่…………….เดือน……………….พ.ศ…………….....

เปนผูออกแบบและคํานวณ ผูควบคุมงาน การขุดดิน/ถมดิน ลึก /สูง ……….…….เมตร พื้นที่ปากบอ/ถมดิน………..…….ตาราง

เมตร 

ในโฉนดที่ดินเลขที่………………………………..……………….เลขท่ีดิน……………………………………………………

ถนน……………………………หมูท่ี………………ตําบล/แขวง…………………….…..อําเภอ/เขต……….………………..

จังหวัด………………………. ซึ่งอยูในเขตกรุงเทพมหานคร ใหกับ………………………………………………(ชื่อผูแจง)ซึ่ง 

 

 

       (ลงชื่อ)………………………………….ผูออกแบบและคํานวณ/ 

                (………………………………….)ผูควบคุมงาน 

 

       (ลงชื่อ)………………………………….ผูแจง 

                (………………………………….) 

 

       (ลงชื่อ)………………………………….พยาน 

                (………………………………….) 

 

       (ลงชื่อ)………………………………….พยาน 

                (………………………………….) 

 

 

หมายเหตุ       ขอความใดไมใชใหขีดฆา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


