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งำนที่ให้บริกำร : ขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้ำง 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ   กองช่ำง  เทศบำลต ำบลเขำเจียก 
 

ขอบเขตกำรใหบ้ริกำร 

 ประชาชนที่อาศัยในเขตพื้นที่ต าบลเขาเจียก 

สถำนที่/ช่องทำงให้บริกำร 

 กองช่าง  เทศบาลต าบลเขาเจียก 
 โทรศัพท์  074-670520 ต่อ 18 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

 วันจันทร์ ถึง วนัศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30 น. (ในวันเวลาราชการ) 

หลักเกณฑ์ เงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอและกฎหมำยที่เกี่ยวข้อง  

 การขอหนังสือรับรองอาคาร แบ่งเป็น 2 แบบ ดังนี้ 
 1. หนังสือรับรองสิ่งปลูกสรา้ง เพื่อน าไปติดต่ออ าเภอในการออกบ้านเลขที ่
 2. หนังสื่อรับรองสิ่งปลูกสร้าง เพื่อน าไปติดต่อธนาคาร, ส านักงานที่ดิน หรือหน่วยงานอ่ืน ๆ ใช้ประกอบใน
การขอสินเชื่อการโอนกรรมสิทธิ์, การซื้อ - ขาย และการประเมินที่ดิน  

 การออกใบรับรองการก่อสร้างอาคารของเทศบาลต าบลเขาเจียก จะต้องเป็นไปตามพระราชบัญญัติ ควบคุม
อาคาร พ.ศ. 2522(แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (ฉบับที่2) พ.ศ.2535 และ (ฉบับที่3) พ.ศ.
2543) บุคคลใดที่จะก่อสร้างอาคารภายในเขตเทศบาลต าบลเขาเจียกให้บุคคลนั้น ขออนุญาตการก่อสร้างอาคารจาก
เจ้าพนักงานของเทศบาลต าบลเขาเจียกเพื่อรับใบแจ้งอนุญาตการก่อสร้าง เมื่อได้รับใบแจ้งอนุญาตให้ก่อสร้าง ดัดแปลง 
อาคาร หรือ เคลื่อนย้ายอาคาร หรือผู้แจ้งขออนุญาตก่อสร้างตามมาตรา39ทวิ ได้กระท าการดังกล่าวเสร็จแล้ว ให้แจ้ง
เป็นหนังสือต่อเทศบาลต าบลเขาเจียกตามแบบที่เจ้าพนักงานทางเทศบาลต าบลเขาเจียกก าหนดเพื่อตรวจสอบการ
ก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารให้แล้วเสร็จภายใน30วัน นับตั้งแต่วันที่ได้รับแจ้ง 

ขั้นตอน, ระยะเวลำกำรใหบ้ริกำร และรำยกำรเอกสำรหรือหลักฐำนประกอบที่ต้องใช้  
 

หนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้ำง เพื่อน ำไปติดต่ออ ำเภอ 

 1. ประชาชนที่ประสงค์จะมาขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้ าง เพื่อน าไปติดต่ออ าเภอขอทะเบียนบ้าน        
จะต้องไปติดต่อผู้ใหญ่บ้านในเขตพื้นที่ที่ก่อสร้างบ้าน เพื่อขอใบรับแจ้งเกี่ยวกับบ้าน (ท.ร.9) แล้วจึงน าเอกสารมายัง
เทศบาลต าบลเขาเจียก 
 2. ยื่นค าร้องขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้างพร้อมเอกสารที่เก่ียวข้องต่อเจ้าหน้าที่ 
 3. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าร้องขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้างพร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้องว่าครบถ้วน ถูกต้อง
หรือไม่ แล้วน าเอกสารไปตรวจสอบการช าระภาษี 
     ➢ กรณีที่ไม่ค้ำงช ำระภำษีและหลังจากตรวจสอบเอกสารถูกต้อง ครบถ้วน เจ้าหน้าที่จะไปตรวจบ้าน เพื่อ
ถ่ายภาพแนบประกอบค าร้องขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้าง 
     ➢ กรณีที่ค้ำงช ำระภำษีจะต้องท าการช าระภาษีให้ถูกต้อง ครบถ้วน และเรียบร้อยก่อนแล้วเจ้าหน้าที่จะ
ไปตรวจบ้าน เพื่อถ่ายภาพแนบประกอบค าร้องขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้าง 
 4. เสนอค าร้องขอรับรองสิ่งปลูกสร้างพร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้อง และออกหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้าง     ต่อ
ผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั้น เพื่อพิจารณาลงนามในหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้าง 
 5. ออกเลขหนังสือพร้อมประทับตรา เทศบาล ในหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้าง 
 6. แจ้งผู้ยื่นค าร้องให้มารับหนังสือรับรองอาคาร 
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ระยะเวลำ 

 ไม่เกิน 45 วัน ท าการ นับตั้งแต่วันที่เจ้าหน้าที่ได้ค าร้องขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้างพร้อมเอกสารที่เก่ียวข้อง
ถูกต้อง ครบถ้วน 

 

รำยกำรเอกสำรหรือหลักฐำนประกอบที่ต้องใช ้

 1. แบบค าขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้าง    จ านวน  1  ฉบับ 
 2. ส าเนาบัตรประชาชน      จ านวน  1  ฉบับ 
 3. ส าเนาทะเบียนบ้าน      จ านวน  1  ฉบับ 
 4. ส าเนาโฉนดที่ดนิ      จ านวน  1  ฉบับ 
 5. ส าเนาใบอนญุาตก่อสร้าง (อ.1)     จ านวน  1  ฉบับ 
 6. ใบมรณะบัตร (กรณีเจ้าของที่ดินเสียชวีิต)    จ านวน  1  ฉบับ 
 7. ค าสั่งศาลให้เป็นผู้จัดการมรดก (กรณีเจ้าของที่ดินเสียชีวิต)  จ านวน  1  ฉบับ 
 8. ใบรับแจ้งเก่ียวกับบ้าน (ท.ร.9)     จ านวน  1  ฉบับ 

 

หนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้ำง เพื่อน ำไปติดต่อธนำคำร, ส ำนักงำนที่ดิน หรือหน่วยงำนอื่น ๆ 

 1. ประชาชนที่ประสงค์จะมาขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้าง เพื่อน าไปติดต่อธนาคาร, ส านักงานที่ดิน หรือ
หน่วยงานอ่ืน ๆ หากก่อสร้างอาคารก่อน พ.ศ. 2555 จะต้องไปติดต่อผู้ใหญ่บ้านในเขตพื้นที่ที่ก่อสร้างบ้าน เพื่อขอ
หนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้างพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ  
 2. ให้ถ่ายภาพบ้าน 4 ด้าน (ด้านหน้า, ด้านหลัง, ด้านข้างซ้าย และด้านข้างขวา) และวัดขนาดความกว้างและ
ความยาวของตัวอาคาร  
 3. ยื่นค าร้องขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้างพร้อมเอกสารที่เก่ียวข้องต่อเจ้าหน้าที่ 
 4. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าร้องขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้างพร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้องว่าครบถ้วน ถูกต้อง
หรือไม่ แล้วน าเอกสารไปตรวจสอบการช าระภาษี 
     ➢ กรณีที่ไม่ค้ำงช ำระภำษีและหลังจากตรวจสอบเอกสารถูกต้อง ครบถ้วน จะด าเนินการออกหนังสือ
รับรองสิ่งปลูกสร้าง 
     ➢ กรณีที่ค้ำงช ำระภำษีจะต้องท าการช าระภาษีให้ครบถ้วน ถูกต้อง และเรียบร้อยก่อนจึงจะด าเนินการ
ออกหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้างได้ 
 5. เสนอค าร้องขอรับรองสิ่งปลูกสร้างพร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้อง และออกหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้าง  ต่อ
ผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั้น เพื่อพิจารณาลงนามในหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้าง 
 6. ออกเลขหนังสือพร้อมประทับตรา เทศบาล ในหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้าง 
 7. แจ้งผู้ยื่นค าร้องให้มารับหนังสือรับรองอาคาร 

 

ระยะเวลำ 

 ไม่เกิน 7 วัน ท าการ นับตั้งแต่วันที่เจ้าหน้าที่ได้ค าร้องขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้างพร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้อง
ถูกต้อง ครบถ้วน 
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รำยกำรเอกสำรหรือหลักฐำนประกอบที่ต้องใช ้

 1. แบบค าขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้าง    จ านวน  1  ฉบับ 
 2. ส าเนาบัตรประชาชน      จ านวน  1  ฉบับ 
 3. ส าเนาทะเบียนบ้าน      จ านวน  1  ฉบับ 
 4. ส าเนาโฉนดที่ดนิ      จ านวน  1  ฉบับ 
 5. ใบมรณะบัตร (กรณีเจ้าของที่ดินเสียชวีิต)    จ านวน  1  ฉบับ 
 6. ค าสั่งศาลให้เป็นผู้จัดการมรดก (กรณีเจ้าของที่ดินเสียชีวิต)  จ านวน  1  ฉบับ 
 7. หนังสือรับรองจากผู้ใหญ่บ้าน (หากสร้างก่อนปี 2555)  จ านวน  1  ฉบับ 
 8. ส าเนาใบอนญุาตก่อสร้าง (อ.1) (หากสร้างหลังปี 2555)  จ านวน  1  ฉบับ 

9. ภาพถ่ายบ้าน 4 ด้าน (หนา้, หลัง, ซ้าย และขวา)   จ านวน  1  ฉบับ 

ค่ำธรรมเนียม 

 ไม่มีค่าธรรมเนียม 



แบบค ำร้องขอหนังสือรับรองปลูกสร้ำงอำคำร 
เพ่ือน ำไปตดิต่ออ ำเภอเมืองพทัลุง 

 
เขียนท่ี   ส ำนกังำนเทศบำลต ำบลเขำเจียก 

                      อ ำเภอเมืองพทัลุง  จงัหวดัพทัลุง 
 

                วนัท่ี..............เดือน...................................พ.ศ..................... 
 

เร่ือง   ขอหนงัสือรับรองปลูกสร้ำงอำคำร 
 

เรียน  นำยกเทศมนตรีต ำบลเขำเจียก 
 

  ขำ้พเจำ้...........................................................................      เจำ้ของอำคำร      ตวัแทนเจำ้ของอำคำร 
อยู่บำ้นเลขท่ี...................หมู่ท่ี.................ถนน...........................ซอย..............................ต ำบล...............................
อ ำเภอ.................................จงัหวดั............................โทร................................มีควำมประสงคจ์ะขอหนงัสือรับรอง
ปลูกสร้ำงอำคำรจำกเทศบำลต ำบลเขำเจียก  เพื่อน ำไปติดต่อกบัอ ำเภอเมืองพทัลุง  
  โดยไดป้ลูกสร้ำงอำคำร.............................................เพี่อใชเ้ป็น.......................................................
ขนำดกวำ้ง..................เมตร  ยำว...................เมตร  ณ  หมู่ท่ี.............ต  ำบลเขำเจียก  อ ำเภอเมืองพทัลุง  จงัหวดัพทัลุง  
ตำมเอกสำรสิทธ์       โฉนดท่ีดินเลขท่ี.........................      น.ส.3 เลขท่ี.....................      ส.ค. 1 เลขท่ี.........................       
     น.ส.ล. เลขท่ี..........................เล่มท่ี...............หนำ้ท่ี...............เลขท่ีดิน...................เน้ือท่ี...............ไร่....................
งำน............ตำรำงวำ จ ำนวน...........หลงั/คูหำ ท่ีดินอยูท่ี่หมู่ท่ี.............ต ำบลเขำเจียก อ ำเภอเมืองพทัลุง จงัหวดัพทัลุง 
 

  จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำด ำเนินกำรต่อไป 
 

                 ขอแสดงควำมนบัถือ 
 

 

 

 

     (ลงช่ือ)..............................................................ผูข้อหนงัสือรับรอง 
                             (...........................................................) 
 

 

 

 

 

 

 

 



ค ำร้องขอหนังสือรับรองส่ิงปลูกสร้ำงในที่ดนิ 

 
เขียนท่ี   ส ำนกังำนเทศบำลต ำบลเขำเจียก 

                         อ ำเภอเมืองพทัลุง  จงัหวดัพทัลุง 
 

                วนัท่ี..............เดือน...................................พ.ศ..................... 
 

เร่ือง   ขอหนงัสือรับรองส่ิงปลูกสร้ำง 

เรียน  นำยกเทศมนตรีต ำบลเขำเจียก 
 

  ขำ้พเจำ้........................................................................ เจำ้ของอำคำร   ตวัแทนเจำ้ของอำคำร 
อยูบ่ำ้นเลขท่ี................หมู่ท่ี............ถนน................................ซอย..............................ต  ำบล.................................
อ ำเภอ.................................จงัหวดั............................เบอร์โทรศพัท์........ ............................... มีควำมประสงค์จะ               
ขอหนังสือรับรองส่ิงปลูกสร้ำงอำคำรในท่ีดิน จำกส ำนักงำนเทศบำลต ำบลเขำเจียก  เพื่อน ำไปติดต่อกับ
...................................................................................................................................................................................... 
  โดยส่ิงปลูกสร้ำงเป็นอำคำร........................................เพี่อใช้เป็น................................................ .
ขนำดกวำ้ง................เมตร ยำว.................เมตร ณ บำ้นเลขท่ี.............หมู่ท่ี............ต  ำบลเขำเจียก  อ ำเภอเมืองพทัลุง  
จงัหวดัพทัลุง ตำมเอกสำรสิทธ์   โฉนดท่ีดินเลขท่ี...................................  น.ส.3 เลขท่ี............................... 
 ส.ค. 1 เลขท่ี................. น.ส.ล. เลขท่ี.....................เล่มท่ี..................หนำ้ท่ี.................เลขท่ีดิน......................                 
เน้ือท่ี...............ไร่............... งำน............ตำรำงวำ  จ  ำนวน...........หลงั/คูหำ  
 

  จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำด ำเนินกำรต่อไป 
 

                 ขอแสดงควำมนบัถือ 
 
 

 

     (ลงช่ือ)..............................................................ผูข้อหนงัสือรับรอง 
                             (...........................................................) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 
 
 

  
 
 

           ที่ท ำกำรผู้ใหญ่บ้ำนหมู่ที่……..ต ำบลเขำเจียก 
           อ ำเภอเมืองพัทลุง  พท  ๙๓๐๐๐ 

 

                                                         วันที่...........เดือน..............................พ.ศ. ............... 

เรื่อง    รับรองปลูกสร้ำงอำคำร     

เรียน    นำยกเทศมนตรีต ำบลเขำเจียก  

ด้วยข้ำพเจ้ำ........................................................ต ำแหน่ง ผู้ใหญ่บ้ำนหมู่ที่ ........ต ำบลเขำเจียก  
อ ำเภอเมืองพัทลุง จังหวัดพัทลุง ขอรับรองว่ำอำคำร..........................ขนำดกว้ำง............ .....เมตร ยำว...............เมตร 
จ ำนวน.............หลัง เพ่ือใช้เป็น...........................ของ...............................................อยู่บ้ำนเลขท่ี .............หมู่ท่ี........... 
ต ำบลเขำเจียก อ ำเภอเมืองพัทลุง จังหวัดพัทลุง ได้ท ำกำรก่อสร้ำงอำคำร บนโฉนดที่ดินเลขที่....................ซึ่งเป็น
กรรมสิทธิ์ของ...............................................และ ได้ท ำกำรก่อสร้ำงเสร็จเมื่อปี พ.ศ.....................ก่อนมีกำ รบังคับใช้ 
พรบ.ควบคุมอำคำร พ.ศ. 2522 ในเขตเทศบำลต ำบลเขำเจียก (ลงวันที่ 18 กรกฎำคม 2555 โดยมีผลบังคับใช้ใน
วันที่ 19 กรกฎำคม 2555) จริง 

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบ 

     ขอแสดงควำมนับถือ 
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                                                ผู้ใหญ่บ้ำนหมู่ที่......ต ำบลเขำเจียก 
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